























b) Acreditar haber tomado capacitacion en materia de proteccion civil a las personas que
laboren en las Estancias Infantiles y copia para su cotejo.

¢) Copia de la Licencia de Funcionamiento de Giro vigente del establecimiento con ubicacién
en el territorio del Municipio de Tlajomulco de Zufiga.

d) Copia de la poliza de seguro de responsabilidad civil y dafios a terceros, otorgada por una
Institucion aseguradora autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o Ia
Comisién Nacional de Instituciones de Seguros y Fianzas.

e) Copia del estado de cuenta con CLABE Interbancaria a nombre de la persona responsable
del establecimiento enfocado en el cuidado y atencion infantil.

f) Copia de Ia Identificacion oficial vigente con fotografia.

3.2.3. Derechos.

a) Recibir la informacion suficiente sobre |a operacion del Programa.

b) Recibir los apoyos del Programa sin costo o condicionamiento alguno.

¢) Recibir un trato digno y contar con Ia reserva y privacidad de sy informacion.
3.2.4. Obligaciones:

a) Aportar Ia informacién de forma veras y documentacion necesaria que se establezcan en
las presentes Reglas de Operacién de manera veraz y oportuna.

b) No hacer uso indebido de los apoyos prestados por el Programa.

¢) En caso de cambiar de domicilio, debera notificar a ia Coordinacion General de
Construccion de Comunidad en un periodo menor a 30 (treinta) dias naturales, para lo cual

S€ presentara un comprobante de domicilio vigente dentro del territorio municipal a fin de dar
continuidad al beneficio.

actividades comunitarias bajo esquemas de corresponsabilidad y en beneficio de Ia
Delegacién, Agencia, Poblacién, Barrio 0 Fraccionamiento en que habiten, siguiendo los
lineamientos e indicaciones de |a Direccion  General de Cultura de la Paz y
Corresponsabilidad de la operacién de dichas actividades.

e) Presentar en Ia Coordinacién General de Construccién de Comunidad Ia constancia de
buen ciudadano para la continuidad de los apoyos.

3.2.5. Causales de Baja.

El' incumplimiento de alguna de las obligaciones en cualquiera de |as modalidades sera
causal para ser dado de baja del Programa, asj como:

a) Incumplimiento en alguno de los requisitos del Programa; /)
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b) Que se conduzea con falsedad o simule Ia prestacién de servicios como Estancia Infantil;
¢) En caso de que el menor deje de asistir por un periodo de dos meses:

d) Cuando las nifias o nifios rebasen el limite de edad establecido en las presentes Reglas
de Operacién; y

e) Incumplir con las disposiciones que les obliga en materia de Proteccion Civil.

3.3. Proceso de Operacién o Instrumentacion.

Todos los tramites relacionados con el Programa en cualquiera de sus etapas son gratuitos.

3.3.1. Convocatoria.

La convocatorig para la inscripcién de las nifias y nifios de las madres, los padres o las
Personas tutoras en las Estancias Infantiles validadas y registradas en el Programa sera
permanente a partir de su publicacién en el portal de internet del Gobierno Municipal:
www.tlajomulco.gob.mx Yy en consideracion con la suficiencia presupuestal y los criterios

La Coordinacion General de Construccion de Comunidad y la Direccién General de Politica
Social promoveran la difusién del Programa y sus bases en el portal del Gobierno de
Tlajomulco  en https://transparencia.tlajomulco.gob.mx/transparencia/articulo~8/Programas-
Sociales y en https://tramites.tlajomulco.gob.mx/TramitesLinea/?homoclave=TLJ—SGEN

En caso de que se presentase una convocatoria para la incorporacién de nuevas Estancias

Infantiles, la inscripcién y documentacion estara sujeta a lo establecido en dicha
convocatoria.

Este Programa entra en vigencia el dia de Ia publicacion de las presentes Reglas de
Operacién, hasta la conclusion del ejercicio fiscal 2023 o al agotar el techo presupuestal.

3.3.2. Recepcién de Solicitudes.

sea el caso.
b) Los formatos de inscripcién estaran disponibles en las oficinas de la Coordinacion General
de Construccién de Comunidad ubicada en e| tercer piso del Centro administrativo de

Tlajomulco (CAT) en la calle higuera 70, en Tlajomulco de ZGhiga, Jalisco o en ol portal del
Gobierno de Tlajomulco en www.tlajomulco.gob.mx

3.3.3. Proceso de Seleccion de Beneficiarios.
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Se dara preferencia cuando se trate de personas en situacion de vulnerabilidad, nifas o
mujeres que hayan sufrido o estén en riesgo de sufrir alguna situacion de violencia de género
0 que sean victimas indirectas de feminicidio, para tal efecto se podran recabar o recibir
documentos que acrediten parentesco, documentos meédicos o justificatorios del caso,
evitando cualquier trato discriminatorio o la doble victimizacion,

Al ser un Programa en el que las personas interesadas pueden inscribir a sus hijas e hijos en
cualquier momento, todas las Personas que se inscriban podran acceder a los beneficios a
partir del mes al que inicié su tramite de inscripcion, dependiendo la suficiencia presupuestal

y la capacidad de la Estancia Infantil elegida.

En caso de que se presentase una convocatoria para la incorporacion de nuevas Estancias
Infantiles, el proceso de seleccién estara sujeto al cumplimiento de los requisitos establecidos
en las Reglas de Operacion, la suficiencia presupuestal, el orden de inscripcion y lo
establecido en la convocatoria.

Comité Técnico de Programa.

El Programa cuenta con un Comité que tiene como objetivo dictaminar los padrones de
beneficiarios, supervisar la entrega de los apoyos, la inscripcién de menores al Programa y
evaluar los resultados de este. E| cual estara integrado de |a siguiente manera:

a) De la Integracién.

l.- La o el titular de |a Coordinacion General de Construccién de Comunidad, quien presidira
el Comité y tendra voto de calidad.

Il.- La o el titular de Ia Direccion General de Politica Social, con el caracter de Secretario
Técnico.

M.-Laoel Regidor Presidente de Ia Comisién Edilicia de Derechos Humanos, con el caracter
de vocal.

IV.- La o el titular de Ia Tesoreria Municipal, con el caracter de Vocal.
V.- La o el titular de Ia Direccion General de Proteccion Ciudadana, con el caracter de vocal.

VI.- Una persona designada por el Consejo Municipal de Participacion Ciudadana de
Tlajomulco de ZUhiga, con el caracter de vocal.

Vil.- La o el titular de |a jefatura Juridica de |a Coordinacién General de Construccion de
Comunidad, quien sera observador,

VIIL.- La o el titular del Organo Interno de Control Municipal quien fungira como observador. /?
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Cada integrante del Comité podra designar un suplente, la Presidenta o Presidente y las y los
vocales tendran derecho 2 VOZ y voto.

Los observadores Unicamente tendran derecho a voz Y no formaran parte del quérum legal
para que el comité pueda sesionar.

b) Facultades del Comité.

complementarios.

IV.- Formular la propuesta para la asignacion de recursos para la continuidad del Programa
en relacién al ejercicio fiscal siguiente.

V.-Determinar todo o NO previsto en las presentes Reglas de Operacién.

V.- Monitorear |a informacién relacionada al Programa, de acuerdo con la Matriz de
Indicadores de Resultados del Programa.

VIl.- Las demas previstas en las presentes Reglas de Operacion.

c) Del Funcionamiento del Comits.,

Il.- De cada reunién de trabajo, el Secretario Técnico elaborara un acta, la cual debera
firmarse por los integrantes asistentes a las mismas.

El Comité Técnico, utilizando las tecnolog
cuando asi lo requiera,

3.3.3. Produccion.

3.3.4. Entrega de Apoyos:

a) Modalidad directa:
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l.- Nombre de I3 Estancia Infantil,

Il.- Nombre del o Ia responsable de la Estancig Infantil.

lli.- Nombre de la nifia o nifio.

IV.- Mes al que corresponde.

V.- Tipo de modalidad directa establecida en e punto 3.1.1. de estas reglas de operacion.
VL.- Total de asistencias en el mes,

Se acompafia el acta del Comité Técnico que valido la inscripcion del menor al Programa.

b) Para acceder al monto del apoyo mensual se tomara en cuenta el namero de las
asistencias de las nifias o nifios, de acuerdo con lo siguiente:

l.- Tener al menos 15 registros de asistencia, para obtener el 100% del apoyo asignado.
.- Por menos de 15 asistencias perders el apoyo.

lil.- En caso de que la madre, padre solo o tutor no firme el reporte mensual durante dos
meses consecutivos, sera causal para ser dado de baja del Programa.

V.- Los dias se dejaran de computar s Ia autoridad municipal o las autoridades de salud asij
lo determinan, como medidas de mitigacion conira e] COVID-19,

V.- El Gobierno Municipal, a través de la- Coordinacion General de Construccion de
Comunidad, brindara apoyos a las personas beneficiarias por un maximo de 2 nifias o nifios
por hogar en el mismo periodo, salvo que se trate de nacimientos muliiples.

Se dara preferencia a las personas con mayor necesidad econdmica, conforme un analisis de
la documentacion de los requisitos de inscripcién, con efectos retroactivos al mes de enero a
los primeros beneficiarios aprobados, acorde a la suficiencia presupuestal, siempre y cuando
$e cumpla con el proceso de inscripcién de las presentes Reglas de Operacion.

b) Modalidad Indirecta:

presentes Reglas de Operacion, se entregara en una sola exhibicién, a manera de subsidio,
mediante la cuenta bancaria (débito) que se presente a nombre de I persona responsable de -
la Estancia Infantil. Para acceder al monto del apoyo econdmico, la responsable de (ra/
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Estancia Infantil debera entregar los requisitos previstos en |as presentes reglas de
operacion.

3.3.5 Resguardo de Expedientes.

Una vez aprobado el padrén de beneficiarios, es responsabilidad de |a Direccion General de
Politica Social, resguardar los eXpedientes, de acuerdo con las disposiciones previstas en la
legislacion de Archivos, con Ia asistencia y orientacion de la Direccion del Archivo General del
Municipio.

3.4. Corresponsabilidad Social.

3.5. Contraloria Social.

Se instalars el Comité de contraloria social del programa con las personas beneficiarias que
voluntariamente decidan incorporarse al mismo, los cuales tendran las atribuciones
establecidas en el articulo 52 terde la Ley de Desarrolio Social del Estado de Jalisco.

3.6. Ejercicio y Comprobacién del Gasto.

La ejecucion Y comprobacion del gasto es responsabilidad de I dependencia responsable de
llevar a cabo e Programa, mismo que debe ser comprobado con base en |o que establezca la
Tesoreria Municipal y las presentes Reglas de Operacion.

3.7. Visitas de Supervisién.

Seccioén IV. Mecanismos de Verificacién Y Evaluacién de Resultados {
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4.1. Indicadores de Resultados y Valor Publico.

Los indicadores de resultados son los que aparecen en la Matriz de Indicadores de
Resultados (MIR) correspondiente al Programa, la cual S€ encuentra en el Anexo 1.

4.2. Seguimiento o Monitoreo.

Se realizarg el reporte mensual de |os avances del programa dentro de los primeros 7 dias
habiles del mes inmediato siguiente, con los que a su vez se generara un reporte semestral y
anual. Estos seran compartidos con |a Jefatura de Gabinete, a través de |a Jefatura de
Politicas Publicas mediante los formatos que ésta Ultima establezca

4.3. Evaluacién.

del Programa.

2.- Sera una evaluacion interna.

enero del afio 2024,
Seccién Vv, Transparencia Y Rendicién de Cuentas

5.1. Transparencia y Difusién.

, ademas de sy publicacién en g Gaceta Municipal, estan
disponibles para su consulta en el portal del Gobierno Municipal. Ademas la Direccién

Programa, informando [as acciones institucionales 3 realizar, por los medios gue mas se
adecuen a la poblacion potencial.
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La informacién de todas las personas beneficiarias del Programa, estara a cargo de la
Direccion General de Politica Social con apego a la legislacion y normatividad en materia de
proteccién de datos personales.

5.3. Quejas y Denuncias.

Las quejas y denuncias referentes a la implementacién de este Programa deberan
presentarse ante el Organo Interno de Control, las cuales podran ser andénimas y
confidenciales a través de:

e Directamente en las oficinas del Organo Interno de Control, ubicadas en la calle
Independencia Sur nimero 105, colonia Tlajomulco Centro, codigo postal 45640.

* Viatelefonica: 32-83-44-68.
° Porinternet en: www.tlj.mx/denuncialos

e Por correo electrénico: denuncialacorrupcion@tlajomulco.gob.mx

e En los buzones de quejas establecidos en el Centro Administrativo Tlajomulco (CAT),
unidades administrativas, delegaciones y recaudadoras ubicadas en el territorio
municipal.

Las y los servidores publicos municipales y los particulares quedaran sujetos a lo dispuesto
por la Ley General de Responsabilidades Administrativas en todas las materias que regula,
de conformidad a lo establecido en los articulos 46, 47, 48 y 49 de Ia Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

5.4. Prohibicién para Personas Servidoras Publicas.

Las y los servidores publicos del Municipio, deberan de excusarse de recibir cualquier
subsidio en especie o econémico derivado del presente Programa. Asimismo, no podran
intervenir de cualquier forma en la atencion, tramitacion o resolucion de asuntos en los que
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos en los que pueda resultar
algun beneficio para su cdnyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte.

SECCION Vi
ANEXOS

6.1. Anexo 1. Matriz de Indicadores para Resultados {MIR)
Se anexa la MIR del Programa Municipal de Apoyo a Estancias Infantiles para ejercicio 202/3;"’,7
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Asi lo resolvio y firma el Presidente Municipal del Ayuntamiento Constitucional
del Municipio de Tlajomulco de ZUfiga, Jalisco, Ingeniero SALVADOR ZAMORA
ZAMORA, en Compania del Abogado JOSE LUIS PADILLA PEREZ, Director
General de Actas e Integracion, en suplencia del Secretario General del
Ayuntamiento, con efectos de refrendo, con fundamento en o dispuesto por el
articulo 61, fraccigs 'y 253 del Reglamento de [a Administracion Publica del
Municipio de Tla e Zuniga, Jalisco, reformado.
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Muri' DirectorGeneral de Actas e Integracién del Municipio de Tlajomulcdg%agzuﬁziga'f?}“élisco

‘Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso
para fines distintos a los establecidos en ef programa”

“JLPP/apge
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