EXPEDIENTE FISCAL

	Número del formato
	4.A

	Nombre del formato
	Padrones Fiscales

	
	

	Objetivo
	Llevar un registro de los contribuyentes que en forma ordinaria pagan impuestos o derechos al municipio.

	
	



	
	Guía de llenado

	
	


	Concepto
	Descripción

	
	

	N° progresivo
	El número progresivo de los padrones correspondientes.

	Nombre del padrón
	Especificar el nombre del padrón o registro.

	N° de contribuyentes
	La cantidad de contribuyentes que integra cada padrón.

	Medio de respaldo
	Especificar si el respaldo es impreso o en medio magnético.

	Relación de equipo
	Especificar en cual dirección o departamento está el equipo cargado con el sistema de registro; así como el número de inventario y/o número de serie.

	Clave de acceso
	El número, palabra o combinación de estos, con la cual se tiene acceso al sistema o registro

	Personal capacitado y autorizado para operar el sistema
	El nombre completo, cargo y adscripción del personal que está capacitado para operar el sistema.




NOTA: En caso que el municipio tenga a su cargo zona federal marítima y terrestre, deberá agregar las columnas que considere convenientes.




	Número del formato
	4.B

	Nombre del formato
	Relación de Rezagos por Multas

	
	

	Objetivo
	Dar continuidad al trámite de cobranza de multas, mismas que generan ingresos al municipio.

	
	



	
	Guía de llenado

	
	


	Concepto
	Descripción

	
	

	Nombre del infractor
	Nombre completo del infractor.

	Domicilio
	Domicilio fiscal del infractor.

	Autoridad
	Autoridad que impuso la multa, conforme a lo señalado en la ley de ingresos municipal.

	Monto del adeudo
	Importe total de la multa.

	N° de cuenta
	Número de cuenta asignado por el municipio para su control.

	Base gravable
	Monto sobre el cual se realizó la determinación de la contribución a pagar.

	Fecha del adeudo
	Periodo del adeudo según la ley de ingresos del municipio. Desde que el contribuyente no ha cumplido con la obligación fiscal.

	Observaciones
	Indicar si ha sido notificado, embargado, etcétera.














	Número del formato
	4.C

	Nombre del formato
	Obligaciones Fiscales ante la Autoridad Federal y Estatal

	
	

	Objetivo
	Enterar a las nuevas autoridades del cumplimiento de las obligaciones fiscales.

	
	



	
	Guía de llenado

	
	


	Concepto
	Descripción

	
	

	Declaración Provisional
	Anotar la fecha en que se presentaron las declaraciones provisionales.

	Declaración informativa anual
	Anotar la fecha en que se presentaron las declaraciones anuales.

	Otras obligaciones tributarias
	En caso de tener otra obligación tributaria anotar el nombre, por ejemplo: IMSS, Pensiones, etcétera.













