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DE ZUNIGA, 3ALESCO

g que suscribe Snd;co Mumc&pai CARE@S E&R&ME&L@

Zufiiga, Jalisco, de conformidad con los articulos 115 fraccién I dela

*'Constlmc on Pahtzca de los Estados Umdas Mexicanos; 72 fraccion H

de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco; 3, 10, 33,

~fraccién IIT de la Ley 'del Gobierno y la- Admmtstracsan Pub,u a

Mumcxpa! del Estado de Jalisco; 1 5,. 41 2% 56 fraccion III Qei
Reglamento General del Mumcx;:uo de T!a;omulco de ZUfiga, Jali Ss.‘O
1,3 fraccién XVII, 103, 105 fratcion II1, 106 vy 110 del Reciamﬂnw
Interior dei Ayuntamsento del Mumc:plo de Tiajcmutcc de ZUf ga
Jalisco, ast como sus demas relatlvos y aplicables que en derecho

"car;’esponda tengo = ' bien .someter a la” elevada v disti mgusda

.

consi deracnm de éste H. Cuerpo’ Edmc;o en Pleno ta 5[gu ente Z

3 B

. INICIATIVA DE -.QRDE‘-NAM-I;EMQ'M;.u.mrrcxmﬁ,_

Mediante. la '*cual‘fl" se’ propone que : .e,,E- Ayuntamiento

Constitucional del Municipio. de Tlajomu{co de Zufiiga, Jalisco,

apruebe y autorice el turno del proyecto de Decreto por & Que se
expide el Reglamento de. Poilt[cas Presupuestaies y Lineamientos. del
Ejerciclo del Gasto del Munic Ciplo de Tlajomuico de. Zun iga, Jalisco;
con base en la siguiente: o s e '

- EXPOSICION DE MOTIVOS

E ~ Ei Mumc;pza de Tlajomulco de Zumga :}alssccs como tedes
los _”""MP!C%;:J!OS libres en México, a través de su méximo drgano de
gobierno- que es el Ayuntamtento tierne la facultad de apmbc@ los
bandos. de  policia y.. gobierno, los regiamentos, circulares v
disposiciones administrativas de obhservaricia general dentro de sug
respect!vas jurisdicciones, que orgamcen ta administracién plblica

unicipal, regulen. las materias, pracedxm;entos funciones v
servxc'cs publicos” de . su. wmpetenc:a y aseguren la participacidn

- cludadana y vecinal; mpu%sardo la eficacia y eficienciz’ en e
- desempefio. de la funcidn - “plblica, -con transparencia, honradez,

csmpmm:so social v. espzr;tu de servicio, gue propicie una relacion
interna v con los c1uc§adanos positiva v p;’oductwa tedo o anterior

- se fundamenta en los artf culos 115 fracecidn II de la i‘msttmon

Politica de los . Estados Unidos Mexncanos 77 fraccién T de Ia
wns’cetncam Politica del. Estado de Jalisco, ’37 fraccién II 4@ fraccion
H de fa Ley . del Gob|em0 v la. Adm%mstracsow Piblica i‘vs..mrc ipal del

Estado de Jalisco, 5, 39 fraccién XIX, 53 fracciories T v XIII, v 55 del .

Reg amento: Gene ral del Mumapro de Tlajamu!ro cie ZUH ga, Eai 1SCO.

- IE~ A sy vez, el el Municipio iibte es un .._Q_.r.dgﬁ' de gobierno, asf




como a2 base de la organizacidén polltica v administrativa, y de la
division territorial del - Estado de Jalisco, estd investido de
persoralidad juridica y patrimonio propio, el cual puede administrar
én forma auténoma, bajo los principios de equilibrio, sustentabilidad,
estabilidad financiera v responsabilidad hacendaria, con fundamento

et lo dispuesto por los articulos 115, fracciones II ¥y IV de la
- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexitanos, los articulos -
15 fraccion X, 73, 88 y 89 de Ia propia del Estado de jalisco, 2, 37

fraccion 1I, 38 fracciones II 'y 87 de la: Ley del’ Gobierno v la
Administracién Plblica Municipal, 201 y- 202 de la Ley de Hacienda
Municipal del Estado de Jalisco, 5, 53 fracciones I, XIII, XXXVIII vy
L1V del Reglamento General del M unicipio de Tlajomulco de Zufiga,
lalisco. R - B S ‘

. 1IL.- Uno de los principales pilares deia administracidn pubiica
municipal es la facultad para el manejo libre de su hacienda,
atribucion que ejerce d\’irecjca'me_nte\ el Ayuntamiento a través de |z
aprobacidn de sU Presupuesto’de Egresos .gque se formula con base
en los ingrescs de que disponga la haclenda municipal, va sean
Ngresos propios generados por las contribuciones sobre la propiedad

inmobiliaria o bien por las participaciones federales y estatales que

le correspondan cada afio, entre otros ingresos que se asignan para
cubrir el gasto publico, ° bajo = criterios de equidad- social,
productividad v sustentabilidad presupuestaria, seglin las partidas
del propio présupuesto anual, como se concluye de la interpretacién
conjunta de los articulos 115 fraccién 1V de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 15 fraccidn X, 88 y 89 de la
Constitucidn propia.dé| Estado de Jalisco, 75, 78 v 79 de la“Ley del
Gobierno v la Administracién. Pablica Municipal del Estado de Jalisco,
32.fracciones X y XLIV, y artfculo 101, fracciones I, XVIII y XXIII,
XXVII del Reglamento General del Municipio de Tlajomuico  de
Zufiga, Jalisco. I '

- IV.- Derivado de Io anterior, fos muricipios deberhos contar
con un sistema de contabilidad gubernamental que facilite el registro
vy la fiscalizacion ‘de los actives, pasivos, [ingresos v gastos y, en
gemeral, contribuya a medir la eficacia, economia v eficiencia “del
gasto = ingresgs publices, la administracidn de la. deuda” publica,
incluyende  las” obligaciones contingentes vy @&l patrimonic- del
Municiplo, “el cual régistrard de maners - armbnica, delimitada v
aspacifica las operaciones presupuestarias v contables derivadas de
la  gestién  pablica, mediante . un  conjunto ' dé " registros,

procedimientos, criterios é informes, estructurados sobre la base de

principios técnicos comunes destinados a’ captar, valuar, registrar,

clasificar, informar e nterpretar, las transacciones, transformaciones
y eventos due, derivados de la actividad ‘econémica, ricdifican la

situacion  patrimonial del gobierno y de las finanzas pulblicas.
Asimismo, generard .estados . financieros, confiables, oportunos, |

comprensibles, periddicos vy comparables, . fos cuales  seran
expresados en términos monetarios, de conformidad con los

articulos 2, 16 —al . 19 - de la Ley G;:ene-rial ~de Contabilidac

Gubernamental,

V.- Asimismo, para regular lo gque -'dis:-_pone e‘i*-a’_’rt’ft:u%c‘} 46 de la
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Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de

. Servicios del Estado de Jalisco v sus Municipios, €n el facuita a los

entes publicos a.poder lievar a cabo sus compras haciendo uso de
sus respectivos fondos revolventes, observando para elio los montos
gue para tai efecto se establezcan en sus respectivos presupliestos
de egresos, y demds normatividad aplicable, es imperiosa la
necesidad de aprobar el Reglarnento dé’ Politicas Presupuestales vy

- Lineamientos del Ejercicio del Gasto def Municipio de Tizjomulco de

VI.- De igual manera, es importante que el -Municipio. de
Tlajomulco de ZGRiga, Jalisco, genere el instrimento juridico
administrativo gue tiene por objeto establecer las normias v politicas

- de. control -presupuestario, obligatoria a fas: dependencias de Ia

administracién. - piblica . municipal  tante - centralizada como
paramunitipal,-que deberdn observar en el-ejercicio, registro, contral
y. evaluacion del gasto piblico-del Presupueste de Egresos para el
ejercicio fiscal vigente é&n el Municipio de Tiajomulco de ZUfiga,

-Jalisco, necesarias para: dar cumplimiento a fa n;crma-;tévﬁdag:% amitida
© por fa-Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC),

- VIL.- Derivado de lo.anterior, se propone turnar proyecto de
Decreto por el que se expide el -Reglamentc de Polfticas
Presupuestales y Lineamientos del Ejercicio del. Gasto del Municipio
de Tlajomuleo de ZUfiiga, Jalisco, a la Comisién Edilicia de Hacienda
Piblica vy Presypuesto, como -canvocante, asf como & la Comisién
Edilicta de Reglamentos, como. coadyuvante, esto con fundamento
en los articulos 32 fracciones XXIV v XLV, 56,y 76 de! Reglamento
Interior del Ayuntamiento del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga,
Jalisco, siendo esta la propuesta siguiente; U "

"Decreto por-el que se expide el Reglamento de Foliticas Presupuastaies v
iineamientos del Ejercicio dei Gasto def Municipic de Tlaiomuico de
2ifiga, Jalisco, T

Uitico.- Se expide ef Reglamento. de: Politicas Presupuestales y Lineamientos del..
Ejercicio del. Gasto del Municipio de Tlajomulco de Zufiiga, Jalisco; pars quedar
como-Sigue; 2 - P o

REGLANENTO DE POLITICAS FRES UPUESTALES ¥ L=1NEJ§IV§#§NTS_QE EJERCIGIO
DEL GASTO DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO

2

TITUEO PRIMERO .
‘Disposiciones Generales -

- ARTICULO 1. Las Polfticas Presupuestales y. Lineamienios del Ejercicio del Gasio as ef

instrimento juritico adminisirativo qua tiene por objeto establecer las riormas y poliiicas de
controi presupuestario de aplicacion general ¥ obligatoria a las Dependencias que deberén

" observar en el ejercicio, registra, control v svaluacion del gasto pliblico def Fresupussio de

Egresos para si ejercicio fiscal vigente en ef Municipio de Tlajomuice de Zdfiga, Jalisco; su
incumplimienio serd sancionado en. lbs lerminos de la Ley Generai de Contebilidad
Gubernamental y de la Ley de Responsabilidades de fos Servideres Publicos dal Estade de

Jallsgo, sin detrimento de o establecids.en otras disposiciches-aplicables.

ARTICULO 2. F preéen_te djo’.cumé_nfo-‘-'es_de observancia obligatoria. en las Depehdgmf:{as def

Municipio, debiéndose aplicar en las erogaciones gque realicen- las. mismas; por lo que su
- : . B - N . . ! . :

N




f’nabgervancfa e fnm:rmpizfﬁ"}fento serg sancionade en ios términos de ja Ley Estatal _te
Responsabilidades de los" Servidores Publicos del Estado de Jalisco y demas disposiciones
legales aplicables. : .- : . ' '

ARTICULD. 3. Cualqujsr aclaracion que durante el sjerciciv fiscal se realics a los lineamientos
contenidos en el presente Reglamento serd dada.a condeer por g Tesoreria Muriciog!,

mediants fa emision d& oficios, circwares ‘o cualguier offo comunicado sficial ycon irrestricts. .
apego a verecho. o , ' Uy

ARTICULD 4. Para efectos del presente Reglamento sg entenderd pir. -

i

.

X

X

X,

XY,

Adecuaciones presupuestales: Las modificacionss a Jas estruc

i

v,

i

: Las : turas administrativa,
funcional programafics Yy econémica, . a los calendarios de pre'supue“sfo v las.
anipllacionss y reducciones al Presupuests de Egresos ¢ a los flujos de  efzctivo

correspondientes, siempre que permitan un' mejor cuniplimiento de Jos objetivos de ths .

programas a cargo de los sjecutsres de .gasto; .

Adicidn: Creacioh de una clave presupusstal. o &lgunos de sus componentes con-
FeCursos provenientes del incrementede los.ingresos del Municipio; )

Adicién  compensada: . Creacién s una partida presupuestal” con  recursos
provenientes mediante una transferencia; L

Ampliacion: Incremento de recursos al presupussto de egrescs para lo cual se-

. tequiere. gultorizacion por parte del A yuntamiento, miotivado por el increments en los
. Ingrescs del Municipiv; b - . : T

Ampliscién compensada: Amipliar I ars_"gnacién* de’”uha- p‘értida presupuestal con

recurses. provenientes de -uha transferencia e reeUrsos de una o varias partidas

—

presupugstales. 'Partida desting”; W

Ampliacitn gutomatica: El incremento de recursos en e/ presiupdefsz‘q d& egresos en
las partidas de ampliacion aiffomética estaplecidas en -ef articliado de dicho
documento, motivado porefincremento e los ingresos del Municipio;

Clasificador por objeto. del gasto: £ instrumento que per'm;‘fe' registrar de manera

Ordenada, sistematica y ham‘ogé'nea. las cofmpras,. los pagos ¥ las erogaciohes’
aulorizados en capitulos, coriceptcs v partidas con base en la clasificacién econdmica

del gaste; .
Cusgnta Publita: La Cuenta del Municigio de 'T/_ajo'm'uico de Zitfiga, Jalisca:

Clave Presupuestal: ia agrupacion, de Jos. componentes- que conforman las
clasificacionss -administrativa, funtiondl = programética del presupuesto de. egresos,
gue Identifica, ordena y consolida en un registro, la informacién - de dichas
clasificacionss y vincula las asignaciones que se determinan durante la programacion,
Infegracion. y aprobacion del Presupussto de Egresos, con las etapas de .control y las
de sfecucion y seguimiento del-ejercicio dei gasto - ' o

Dependencias: Las Dependentias que infegkah_'fa Administracidn Piblica Centralizada
del Municipi; ' ' ‘
Fusnie de Financiamiento: Al origen de los ingresos que obtiene el Municipio para

financiar ef gasto publico, tales tomo recursos fiscales, reclrsos estatales, récursos
faderales, entre ofros: N ) )

Gasto corriente: El monto correspondiente ai. gasto neto total, excluyendo los gastos
por concepto de coste  financigro, adsudos - de ejércivios fiscales anteriores,

- Combustibles utilizados para “la generacion de- electricidad, pago de pensiones ¥

Jubllacionss del sector plblico, ¥ la. inversién fisica 'y “financiera directa de Ia
Administracion Poblica Federal; ' . KT :

Gasto publico: Las srogaciones por concepto de gasto corriente, insluyendo los pagos

de pasivo de la deyda  publica; inversién fisica;~ Inversién ffnan'cfera; asf como.
responsabifidad patrimonial; derivadas de fa actividad institucional de fas Depsniencia

¥ Unidades Ejecutoras de Gasto de"l‘a'-‘ Adm,in:fstrac:’é‘;v Municipal;

Municipio: El Municipio de Tiajomulco de Zariga, Jalisco;

Partidlar 5 o nivel de agregacidn més sspscifics del Clasificador por Objets del Gasto

en ol cual se describen tas expresiones concretas y detalladas de los bienes v servigios
Gue se ddquigren y.se-compang de: ’ S . : L _
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a) Partida Genérica, misma que se refiere &l ftercer digito, el cual lograré la
_ armonizacion a todos jos hivelss de gobisrno. -

- b} Partida Especifica, misma que corresponde al cuarto digito, el cual permitird que
- las unidades administrativas o instancias, competentes en maferia de Contabilidad
Gubernamental v de Presupuesto de cada orden de gobterno, con base en sus
necesidades, generén su apertura, conservanda la esiructura bésica {capffuio;
cancepto y partida g_enérfca),ﬂ..cpszpe! fin de mantener la armonizacion con el Rlan de
Cuentas; es_el nivel de-agregacitn’ més especifico. del*Clasificador por Obfsto daf
. Basto en el gual se describen las expresiones comcrefasy defallatias de los bienss v
servicios que se adquieren. : . :

.Pre_supues_t_o..' _Fl Presupuesto ,,'da-_lEgrésos del Municivio. de Tlajomuico ds Ziigs,

Jalisco para el Ejercicio Fiscal Gorrespondiente, el cual- somprende. el Decreto
‘aprobatoric, sus anexos y plantilla de personal, - T

P

XVH. Reduccion: Reduccion de los reclrsos, del presupuesio de Bgreses &n una. o varias

partidas prasupluestales:

AVI. Reduceidn compensada: Redyccion de /a asignacién de una partide presupuestal

para dar recurscs mediante transferencia a una o varias parfidas presupuestales.
"Partida de origenl; s e

PO ﬁeg}aménfo:'fi’! Fresente Reglamento de Polfa‘f't:as Presupuestales y Lineamisnios del -

Ejercicio del Gasto del-Municipio de Tiajomulco de Ztifiiga, -Jaliseo;

Sistema: Se refiere al sistema Calipso, herramienta para la operacién diaria de ia
- atiministracion de las finanzas publicas del Municigio, cuva: fungion es integrar fas
 funciones de ingresos y egresds. bajo un solo esquema, generando en “forma,
gutomatica la contabilidad; ' : o '

.

X1 Tesoreria: La Tesoreria funicipal de Tiajormulco de ZUfiga.

XX Unidades Efecutora de Gasto: Las unidades adminisiraiivas sdscritas & las

Dependancias-del municipio, encargadas de realizar las erogaciones del gasto publico
con cargo al Presupuesto dé Egresos; L -

Los conceptos utilizados en-ef presente Reglamento que requisran SEr precisaecos y que no sef
encusniren incluidos-en este apartade, los aclarara la Direccidn General da Finanzas de fa

ARTICULO 5. £n of ejercicio de sus presupuestos, los Titulares de las Unidades Biecutoras
el Gasto para ejércer recursos publicos, serdn responsables de: : :

!.
i.

Hi:

. Tesoreria.

,«

Cumplir cor las. disposiciones aplicables en: materia presupuastarie. v de contabilidad
gubernamerital. o S o :

Ape_ga'rsfe a los montos de- gastd autorizado, I!e'?akgdo un estricto’ controf de las
disponibilidades financieras. : ceo : 5

Afirt de evitar recurses por subejercicio, los cuales de generarse, v en caso de no

.. Subsenarlcs justificgdamente, dichos subefercicios se reasignardn a programas WO
- Proyectos prioritarios para la. administracion, : : '

Shectuar sus erogaciones «con responsabilidad. presupuestaria, de conformitdad & los
principias de -racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria ‘estabiecides en 8l

*Presupuesto de. Egresos, & Ley, asi comolas demés disposicicnes apiicablas qus

v,

VT,

-emitenia Tesorerla’ y la~Contraloria dei Municipio. ef ef -ambite de sus fespeciivas
competencias, i : . s o . :
Abstenerse de contragr .;i)b!fgacfo_nes. que: impligien comprometer recurscs. de g
Subsecuentes efercicios fiscales en los trminos de ia Ley General de Contabilidéd
Gubernamental'y de la Ley, R '

Efecutar el gasto con syjecién a las definiciones confenidas en.los capituios, conceptos v

Lrid

- partidas del Clasificador por Objeto y Tipd de: Gaste.

Asegurarse que las adecuagiongs presupuestales cuenten con fos recursos suficientss
&1 jos saldos de las claves. presupuestales por medificar. Asjmismo las modificaciones

Gue- se realicen durante. el gfercigio” fiscal,  deberdn garantizar la existencia de

&
&
5
&

e




disponibilidades  suficientss, a fii de cubrir las recesidades en ia sjecucion de 1os
| Progranias presuplestarios.o proyactos. . . : B

ARTICULO 8. Siendo la" naturaleza del Presupuesto de Egresos anual, inicia sl 1° de Enerc ¥
termina el 31 de-Diclembro-del éfercicio-fiseal en curso, los saldos presupuestales disponibles
¥ comprometidds al Oltimo die del ejefeicio fiscal, no son acumiilables para el siguienhte
ejercicio fiscal ' s : ' ' '

ARTICULO 7. Las Dependencias deberdn atender las fechas de cierre de Efercicib Fisesl que
indique la Tesorerfa, de atuerdo aj calendaric que eésta establezca en ef ambito de’ su
respectiva competencia, B ' o ' -

CAPITULO T
Clave Presupuestal

- ARTICULO.8. La clave presupuéstal es un instrumento que p-erm;fté el control, la descripcién e

ientificacion del gasto realizado por las Deperdencias y Entidades de la Administracion
Fublica; ademas permite sistematizar la informacién del Presupuesto de Egresos de acuerdo
con la clasificacion adminfstrativa, furicional _programatica Y _econdriica; Vincula lgs

~asignaciongs con la efecucidn del” gasto y constituye un instrumento-de control para ef

seguimisnto Y la evaluacicn del gasto publite. La clave presupuestal se integra de 7
Lotmponentes v 23 digitos. fos. campanentes y su longitud de registro son: - '

ARTICULO 9, Las De,oendénc{aé. v Entidades déberén utitizar ia clave preésupuestal a nivel

de parfida espscifica, tanto en la apertura, cormio en el registro, control de sus pEESUpUESos v
. 8nlos documeraz‘os.pf'es'aipue'sfa'riés. :

L TITULO SEGUNDOD e
Efementos y herra_mientas necesarias para-el proceso de control preSUpue'sta_i’ic
S | CAPITULOT -
Clasificador por Objeto y Tipo de Gasto

ARTICULD 10. B/ C!a‘s?ﬁdaddr'pér Dbjetd ly— .%fpo' dea Gasto 56 constituye -como un slemento -

fundamental def sistema generdl de cuentas, conforme a lg normatividad emitida por el
Consejo Nacional de Armenizacion Contabie (CONAC) de sus Clasificadores por Objeto del
Gasto y de Tipo de Gasto “en 6} marco de la implementacién de ta Ley -General de
Contabiiidad Gubstnamental, para contar con tn .nivel-de desagregacion y especificidad cue
permita el registro de Jas fransaccionss econdmicas. - ' o

ARTICULO 14, Con 8i-se pérmite clasificar las erogaciones; con-criterios contables, ciaros,
precisos, integrales y .dfifes, que posibilitan un adeécuado registro. v exposlieidn de fas
opslaciones de gasfo gue.se redlizan enel Proceso presupuéstario, resumiende, ordehands y
pragentaiido ios gastos programados én el presupuests, de acugrdo con la naluraleza de los
blenes, servicios, activos v pasivos financisros, Reldne -en fermia sistematica y homogsnea
todés jos conceptos de gastes descritos.. Asi como relagiona las transacciones publicas. que
generdn gastos con 1os grandes agregados de fa clastficacidn econdmica presentandoles en

Corriente, de Capital, Amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos, Pensiones y-

jubilacionas, y Participaciones, ' L

ARTICULO 12. Entre los. objetivos que se propone .cumplir la Clasificacion por. Objeto dei
Gasto destacan os siguighites:. o : . g

« Ofrecer informacion vallosa. de la demanda de bisnes ¥ servicios que. realiza el Sector
Publico. e . - S

s Permitir.identificar con claridad y transparericia los bienes y setvicios que se adquiersn, fas
lransferencias que se reafizan y las-aplicaciones previstas en el presupuesto. o

s Facilitar 1z programacion de las adquisiciones de bienes y servicics, y ofras acciones

refacionadas con administracion de los rectiFsos.

e En ef marco daf sisterma de cusnias gubsrnamentales, (ni‘egradas e mterre;‘acfon‘ada‘s, af
Ciasificatior por Objeto sl Gastc es uno de Jos principales elementss para obte‘n_er.

clasificationes agregadas..

Depandencia . | Programa: | Proyecto - Anidad Objeto. | Desting | Fuentade L
. . de 7 Ejecutora | del'Gasto ! Financiamiénte |
| Goblernc | Proceso” | . del - ' ®
. A e | Gasto o A4 R _
_2D0fgites ~ | 2 Dlgilos | 3 Digitas 5-Digitos 4 Digitos |2 Digitos - 7 Digitos |



‘8 z‘ercer dfgfro que corresponde ala. parf;da g@nenca formandos@ Ia ngwenre estmcmra

- o _"g?-égina 7 dé}_ié’i

e Facifitar ef ejerccho de{ contrel internc y- exferno de las transacc:or?es de los entes publicos.
»  Promover el desarrollo v aplicacion de fos sistemas de ,O.”OQF&H"&C’O:"? y gestfon del g'?f;z‘o

" publico,
Permitir el ana!;s;s de Jos efectos de! gasto publico y la p“OyF‘CCfGﬂ def mfsmo

ARTICULO 13. La estrictura el Ciasrﬁcador por Cbjefo del Gasto se disefid con un nivel de

desagreyacion que permite que. sus cuentas faciliten el -regisfro dnice de todas las

fransacciones con incidencia-eccndmica- fmanc:era es.por ello que la-armdnizacion se realiza

ST CODIFICAC!ON
Capitulo " Concepto
XG0 K00

_ Pamda . _
" Gendrica | Especifica
e XK

Capfivjo: Esel'm ayor: :vei de agregac;'on que: fdenfrffca el conjurzto homogenec ¥ omnnado, :
‘de log bignesy servicios requerfdos porlos. enfes pubfzcos

- Concepla: Son subconfuntos homogeneos ¥ ordenados e forma espemf:ca praducto de &z

desagregaczon e !os ‘bienes y.servicios; .'nc:‘uzdos an-cada capffufo

Par‘rda Es ei nivel de agregac:én mas espec:ffco en ef cual sé descrfben fas expres:onss

.concretas 1% deta!/adas de los b;z—;-nes ¥ servicios-que se adqureren ¥ 5€ pompone ae!

a) La Part rda Genenca 56 reﬁere al: tercer dIQ'IfO af cuai fograra !a ar momza(:fon fades fos

“nivelas de gobrema

bBiLa Partida Especxfzca corresponde- ai cuafto d,rgn‘o ef cua} permiitira que jas ws:aaa’@s
adminisirativas o jnstancias compere-nies en materia de Coréab;!fdao’ Gubernamehtal v de
Presupuesto de cada orden dg gobremo con base en sus necesidades; gerieren su aperiurs;

" conservardo la-estructira basica {capftulo, - ﬁoncepto ¥ parnda geneffca) con el fin de

mam‘enep Ia armuwzamon con el Pian de Cuentas

ART!CULG 14 &l Gras;fmacfor por Tfpo de Gasto ie/acrora las: z‘rarsacﬁ;cmes publicas gus -

generan gastos con'los grandes agregados de ia clasificacién econdmica presentandolos en
Corriente, de Capital, Amoriizacion. de la deuda- y d/smmucmn de pasives, FPengiongs v
fb;lacune ¥ Parz‘ff‘.'paceones :

. a&RT!{JULG 18 B8 /mpora‘ante que las Dependenmas utmcen el Cianﬁcader por Q;‘fefo & fin

de realizar “une adecuada. -aplicacién . presupuestal, rer!cyandc una  adminisiracion
prasupuestaria méas sencilia, mediante la.identificacisn, combmac iGn y cuaniificacion de los
INSUMOS, recursos humanas, materiales y financieras,. al nivel de los capitiios, "O’“CS{JE‘EJ&) ¥
partidas, necesar:os para el proceso genera! de presupuestac;on '

ARTICULO 16, A fin de dotar de cfarfdad a fe senaladc én los parraros anteriores, se presenta
af s.rgwem‘e esquema por cap;z‘ufo da awerdo ala cz’as;ﬁcamon dei gasz‘o

Capitulo OGO Servicios Persona/es :
Capitulo 2000 Materiales y Suministros
Ca;; tulo 3000 Servicios: Gensraies

Capitulo 4000 Transferengias, As;gnacfones Subsxmos y eras A yudas
uapfiufo 5000 Brenes fMuebias, inmuebles € fnfangw!es

Capitule CO{)G mverwon Pub;ica

f‘ﬁpffmo 7000 !f*verszones Fmsnc:eras v Otras Prov siones
Capitulo 80(‘0 Partic pacfones yAportacrones -

Cap:two 8000 L‘euda Pwhca

, CAP!TULO 8
Cias:f:cac:on de: pamdas presupuestales

--ART;’CULG ?7 Los Organismaos enel amh;to de sus afrfBUC!OPeS se- d@ber&n sijatar gara =1
[ -efercigic v condrof a las disposicienss que se-emitan G‘e comorm:daa‘ a o es{'zbrzncfdo en el

Presupuesto de Egresos vigente, fales comao:

i}bservar las G’Q;JOSICIOF‘?GS presupu@sfalee y admmmfratrvas
2 Apegufse alas part;das def Clasificador por Objefo '




& Aplicar 10§ recursos -éuz‘o‘ﬁéédos-___c;{e conformidarl"a 108 criterios 'deiausrerfdad, racionaiidac
v discipling presuplsstal. 4 : o
» -Apsyarse al presupugsto autorizado.

Lievar e/ control de los mamentos contables del gasto de ias operaciones con cargo a su

presupuesto autorizade.
. - CAPITULO
. Adscuaciones pbresupuestalés

ABRTICULD 18. Se énfendexjé por Adeciraciones Presupusstales, las modificacionss que se
reafizan durante €/ ejeréicio fiscal a la Estructura Programética v Econdmica del Presupuesto
de Egresos aulorizatio, que se originan por nécesidadss extraordinarias en la gjecusicn de los

Programas y los Procesos o Proyectos establecidos.

Ade‘cuacfan’e-s-é- fa- Estruciura Prééraméﬁca.‘ .

Dea un f’?mgra‘ma a ofro Programa. e '_ ‘
D& un Proceso o Proyetto @ ofro 'F;obe:so o Proyecto.

Adeﬁuac:’oﬁe's aia Estf'uq_fur’&ﬁcon‘émi'c:a-. '

De Gasto Corrisnte a Gasto de Capilal y Obra Publica. :

De Gasto de Capital y Obra Piblica a Gasto Corriente. : . :

De CAPITULC 1000 Servicios Personales a otros Capitulos (Use Excliisive de Tesoreria)
Entre los conceptos de Gasto deb Capitulo 1000 Servicios Personales, que impliguen cambios
por fa conversion de Plazas (Uso Exclusivo de Recursos Humano} | ‘ :

ARTICULO 15. L& solicitud de las Ampliacion - Presupuestales  y Transférencias entre

Capitulos, se-ajustard g los calendarios establecidos por fa Tescreria; consideréndose que en -

los meses de abril, julio y Septiembre Se podrdn elaborar y remitir- ias peliciones 'de
adecuacidn, a fin de dictarinar fas solicitudes, fag-cuales guedaran asentadas en los formstos
correspondientes de acuerde alas normas que para ése efecto istermine fa Tesorerid, asi
como las solicitudes de adecuaciones que de forma extracrdinaria se-requieran realizar en
meses distintoy al valendario autorizado.. - | :

Pera transforencias “entre parfidas del mismo sapitulo v misma dependencia, las
!

adecuaciones podran. solicitarse en cualquier mes de sjercicic fiscal apegandossta Iz
normatividad sefialada-en el présente documents. - s

En cualquier tipo de fransferericia de recursos, la, Tasoreria tendra ia facuftad de rechazar Ja
solicitud. Por lo que la Dependerntia solicitante tendra que. analizar ¥ vigiatr qué si propuesta
no afecte fos abjetivos del proyecto origen, asi como sus metas;, acciones, alcarices.

ARTICULO 20. Las Dspehd‘enc’fas solicitarén mediante oficio a-la Tesoreria {as Adscuaciones

Prasupusstales entre partidas que se consideren indispehsables, dabiendo justificar en forma

clara y precisa s causas que-molivan asta adecuacién, deberén justificarse 1os siguientes
supuestos! que (@ aplication de fos recurses cumple-cen ‘¢l desarrollo de ler programacicn
oficial; que se avita.sl irso inatlectrado o deficients de fos recursos, y fa conveniancia general,

ARTICULO 241, Toda soficitud de Adecuacion Presupiiestal deberd registrarse a través daf
médulo de correspondisnte ‘del Sistema. Una vez capturada on el sisterns se’ imprimird el
reporte Cédula Presupuestal, misma que verdrd autorizada via autografa por ef director &
simifar del area solicitante.  ~ . . - T

Para~gl trdmite de transferéncia entre partidas deberd ingresar al médulo denominado

“Transferencia entre pa'i.'fid_as” ¥ para el ¢aso de -é‘mpﬁa'cfbnes_ “presupuestales se debers
capturara en sf modulo Hlamade “Ampliacién: Presupuestal”, ambas sltuadas.dentro del érbo/
de opoiones del sistema en el apartado de-Contro! Presupuestal.

&) Particularidades: T
1) Er caso de que fa Dependencia u Organismo solicitants requiera fa creacidn de una

partida, destino especffico o fusnta de finanelamiento dentro-de un proyecto ya existente,
tendra que acudir a Tesoreria a lravés de la Direccidn de Presupuesto para la inclusisn

presupuestal dei mismo y asi poder comenzar con-suy ¢aptura en el sistema:

2}, Si la adecuacion a solicitar requiere de la creation de  ln .nuevo proyects, debersd
realizar lag atciones mencionadas en el punto-anterior. :

b) Indcio del Tramile aite i Tesoreria ‘ ,

1] Caplura de su pelicidn ¢i ol Sistema.

2) Oficic de Peticion. o o A
3 Solicitud de Adecuacicn Presupuestal, impresa dsl Sistema y Firmada:




4)

Pdgna 9. de 14

Las fwsz‘fﬁcacmnes /mpresas del. s:stema ¥ ffrmadas en la Solicitud de Transferancis

de Recursos, debsrd especificar én fnrma clara / precisa lag: causas gue mofivan esta
adecuacion.

-5}
Automatica & excepeion de las claves que contengan la partida 1611 (Impacto.al salarioen el

No podran ser de orﬂrgen las c!aves cuyas pamdas s0n consrdef"adafr de Ampliacion

transcurso: det afcl, las del capliulo 6000 (Inversidn Publica) ~dentro de una misma
dependencia o cuarido su desting se dirif ja a Serwc;os Persor’afes &1 ios rubros de eda caclon,
salud o inversién plblica,

G?

La-partida 1611 podré fransferirse. hasfa & 1 OO% de su asignacion inicial, solo deniro

_de/ capiiule 1000 (Servidivs Personales) v f‘on gl obfez‘o ampffar las diversas ,uarffdac oo

resuftado de . incrementos salariales.

7

Las fransferenc;as def capitulo 6000 (!nvers;on Pub!fca} se podran realizar Sfempm ¥

cuando ias claves de destinc sean dél. mismo capitulo 60060,

&)

. Las "claves gue contengan  partidas de. “Servigios Psrscra!es 1o podran ser

consrderadas como de desfmo cuando el recurso de orzgen pzoveﬁga e capffums tistinios a

aste.
g}

Las claves. que contengan pamdas de Serwmos Parsongles que se consideren de

Ongen se: podrén transferir los recursos a claves de desting de ofros capliiffos de la misma
dependencia, previa validacidn de.su dfspon'bfhdad por la Tesoreria;

10)

'Las autorizaciones de transferencias entre’ partidas del mismo capitulo v misma

- dspeﬁdencra padién f‘onmderar hasta el 100% de. su as‘:gracron autorizada, previa validacion

de Tesoreria.

11)

Asitnismo el. C. Pres:dente Mumc'pa/ esa‘a facuitado para aufonzar las ad@r‘afecho;‘?efs

" Presupusstales derivadas de: la-renivelacion de personal o ‘modificacionss a la plantiiia, una’

vez que estos.movimientes.sean auforizados por la Cocrdmac;on Gerneral de Af?’m» f,sfrarfoﬁ & 0
Innovacion Gube nafnentai ' :

CAF”!TULO Vi .
Vahdacwn Fmancrera de Convemos

ARTICQ}LG 22. Toda gesfzon que se pretenda forma!rzar e coordmacfav con c:fgzma olra
instancia, dehers conz‘af con la vaizdauon presupuestal emitidla por fa Tesoreria, & fravess: de fa
Direccion Presupuesto, mediante oficio de soligitud. Lo anterior con ia finalidad de garantizar

gue ! Mmrc:fpfo Paente con re(‘ursos que poszbmz‘en 8 cump!fmfenfo de las obligacignes &
contraer: : A - .

Dat@s.bésic‘qs a-contener;

}

o PO

or i e

. Firma de:la Dependencia soffmtame

Numero de Proyscto
Partide Presupuestal por afectar
Monto por asignar

Vigencia del conven {olfo} ,:Jro”rama

CAPITULO VH
A o Fendb Revcivente o

.;’%r*:cufc 23. El objetivo del fonde revoivente es apovar a-las _De,oendenmas !\\xfuf?fc:wfes Gus

or la naturaleza de su funcion, requisten realizar grogaciones en gasto corrients v de haia
cuaniia. igualmente. requieren que-dichos Fonda tenga la C‘ai‘aC?S“SﬁGQ te ser rev@é’wm@e

para rubrfr sus reaesrdades duran(e & ejsrcft:fo fiscal.

Articuio 24, Se Qtorgaran Hastg por f’z cantidad de $20 000.00 ( Vemfﬂ mil pescs {‘f’/?’ ao M
N} con basé a ia sclicitud v justificacisn - expresada por. e Titular de la De,oe:’?denaa
solfcitants,-previo anahs;s evaluac:on y: auz‘or;zac:on de{ Encafgado de Teso; erfa Muni czpe;

‘ ﬁaﬁ'ﬁf}!f} .2"" £f Fcnao revo!vente 58 debera de SUjetar a: fas s:gwenz‘es f‘ond;czonarr

Cay

/‘vﬂ podraf“ rea!fzarse erogac:ones que fracc;onen o simufery pagm que rezba en &l
. tope de efectivo de $2,500.00. '

El fofido revolvente deberd ser. arqueado enforma Qorpresnfa porlo menos u”s@ ez &
mes, para comprobar el buen uso del mismo. Dicho arqueo debers ser reglizada por
gtiien designe el Director o: Titularde ia. Depeﬁc‘enc:fa enviande dna copia del mismo
ala Tesoreria y ala Contraloria interna del Municipig.  ~
La Tesoreria podra cancelar, ‘disminuir.o incrementar el fondo revo[ve e-en cualguisr
momerto, con apege a fas Poiiticas.establecidas eh este Reglamento. En el caso de
cancelacion per malos mangjos, darg avisc ala Corn‘mim e Interna para Es.a{?‘f'é(?@i“ af
proceso de responsabilidad a quien corre‘;ponda

£l fondo revoivente seré asignados ‘dnica. y exclus;vamenfe para S4 &;emmo de
manera. anual, por lo fanz‘o aeberé remz‘egrarse y/o com;:mbezrse an su fofa;zd‘zcr'

-




{ciarre de fondo revo!vem‘e) anz‘es del uihmo dra héb.'f de nowembre deg cada alio. Al

infolo del nuevs ejerc:fcio fiscal debera de ~procederse ruevamente a- solicitar la
gonstitucién de los mismos.

Articuldo 25“ Reqm‘sfz‘os para la asjgnacién“dei fondo revelvents:

4
i,

2

&

Articuls 27, Estos fondos tandran ef caracter de fondos revolventes, es degir, confom"e vayes.

E/ Titular de la Dependentia Mumc;paf e.’aborara Of.’CIO sof.'c‘ffando la autori za-ﬂ'ié‘n, de-

constituir el Fopdo revo!vem‘e de suU areé,

junto con @l formato del Anexo No. 1 deb;damente regliisitado. en donde s -7

gstablecera el mohic sofwtado su jUSfIfiC&G!OI? nombre completo y puesto de

persoiia que sera zesponsab/e def mismo, niimero de némina y lugar fisico d@ su
frabsajo.

- Captura en el Si sr‘ema;»e_ ;mpﬁnw contra regibo de orden de pago especrai rnc:bo de

efectivo y pégare.

La Tesoreria evaluars 13 procedencra de I soffcn‘ud del mismic ¥ not!ﬁcara de la
autorizacién y monia asignado o el réchazo de! mzsmo S

gjerciendo su monto autorizads, e responsable del mismo deberd programarsu reembolso
para contar siempre con efectivo. Para-solicitar su repas;c;m debéra presep ar a la Tesoretia
Municipal: fachas reales y casos ‘especiales: ' '

&.

Formalo de comprobacicn de gastos definido como Anexo 6, pe‘ga’an’do en hgja tamadio
carta los comprobantes obteridos, deb;dan"ente autorizades por el Titulss de la-
Dependencia correspondignts. -
Oficio de reembolse de Forndo revalvents. -
Cepturar en gl Sistema en e! médu!o de pago directs, e imprimir policiade diaric 03 y
solicitud de pago. . o N
Anexar comprobantes fiscales (facz‘uras) a nombre de:

Municipio de Tlafemulco de Ziiiiga jal. -

Higuera No.70 col. centro CP 45640 _ : .

RFC: MTZE850107889

Todo los soportes debrdamem‘e firmados y sellados

Artivulo 28. E 1 cierre del fondo Revo/venfe deberd de iealizarse antes de! ummo dia kabil ds
noviembre ta cada afio z‘emendc pard esto observar fos s;gu.'entes pasos:

El solicitante debera slaborar prewamente el formato de:solicitud de! czerre da caja en
el formato del Anexd 5 llehando todos Jos datos solititades.
Retcabard la firma y et sellc da quicrizacion del Titular de la Dependencra fantoen el
formato de ciarre como:en cada-uric de 1os comprobantes que integrarn el clerre.
Oficio solicitando ef c;erre de. caja haciendo referenma al-No. De. contra rec:bo order
de pago aspacial.. .
Anekar comprobantes fiscales (facz‘uras} a nombre de
' Municipio de. Tiajomulco de Zuniga Jal.
Higuera No.70 col.centro CP. 45540
RFC: MT2850701889

Articulo 29, Las partidas auz‘ori._zadas. p‘af"a' pédef ser afsctadas con Un fondo revolvente son:

§apsfaiw 2000 Matena!es y'suministros. ' -
2117 Materiales, Utiles v equos menores de oficina;

rwz 3

L9

Materiales y utiles de impresion yreproduction.

2137 Material- esz‘ad;sz‘fco i geoaraf;r‘o : A

2141 Materiales, ofiles V 8quipos m@nores de z‘ecnoloma e fa. rnformacmn y comumcactonms
2181 Material dﬁ Limpleza, ‘ :
2211 Alimentacién para servidores oub!:cos

2911 Herramientas menores, '

292f Refacciones v accescrios menores de edn‘:czo

ﬁ&,ﬁfﬁﬁﬁ 3000 Servicios Genera!es T

3181 Servicio postal

3161 Servicics de-telecomunicavicries ysaf’e!ftes

3201 Arrendamientos especialés

3311 Servicios legales, de contabilidad, aud!tona yralacaonados

“33.?‘7? Servicios. de disefo, arquitsctura, ingenieria y actividadeas fe!ac;o rradas
aSSi’ Bervicics de Apovo administrat ivo, fotocopiado & impresion, '
3301 Servicios profasinnales, clentificos y téohicos infegrales.

3511 C

Conservacion y ma”z‘emmemo Inenor de inmuebles.

3991 Gastos menores
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Gasto por comprobér

v

Am uro 30, E! "bjeftvo def Gasto nor Comproba, es Ia as;gnacfon de uhea gantidad monetaria
Gué'la Tesoreria Municipal autotiza al Titular de. una Dependenc;a Municipal o a quien este

- deloguean forma expresa; previa recepcion de solicitud por escrito-y dotumentos requeridos,

para su analisis y evaluacidn de fa nallraleza; funciones.y neceszdades de la Dependencia
-solicitante, mediante tras‘ferwnc:a slectrénica a la tarjeta de .némina del servidor piblico

- designade, o la expedicién v enfrega de un chegue nominativo. para cambiarse on efectivo,

para que ,k:}h,reda solventar en foria mmedrata fas urgencras y asi optimizar !os ffefm@s e
respuesta & Sts neces:dadss :

Arifculo _31; El usg a’e ios gastos a comp!‘obak, debei.‘én _ob_s_srvar' !a‘,s siguientes polllivas:

7‘.

Los. recursos de Gasros por comprobar se uz‘:.‘:zaran excms;vamente para oubrir

erogaozones que amparenn. gasths por la obfencion de materiales, suminisiros ¥

servicios. que estén comprendidos en ef presupuestc aufcrfzaab dsl aric en curse y
que tengan con certeza suficiencia. presupuestal. : .
Logcomprobantes recabados deberdn ser. autonzados en forma exprssa por ef Tz’fuiar
de ia Dependencia que-realizd of gasto. ~

No se. aceptardn como. comprébantes de gastos, cnmandas e consumo vouchers de

‘ Pago con farjetas de crédito, tickets, notas de venigo mOSfrador
. Mo se pagaran gastos por congepto de alimentfos a ningdn-servidor publico, cuando

asfos se generen en horanos de oﬁcma En ei caso de log gastos por glimenios gue
sean pfocedentes, - -

En materia da capac;fac:on a;’ persorna/ Ia autor.rzacmn de f:zecas ¥ apoyos se
reducirdn  al . minimo” indispensable, autorizéndose sofamente agueflas cuyos
programas sean prioritarios para la Administracion -Municipal. v se relaciones
directamente con el ejercisio de cada:uno de los servidores publfcos Y &u vargo,

. Preferentements so impilsard fa .'eaffzac;on dg- programas, fm‘@grales de capacitacién

que atlendanfas necesrdades de formafvon de personal.”

Las situgciones ne bonsrderddas en las presentes politicas debsran ser prasentadas
para 54 so!ventac;oﬁ al msponsable de'la Teso; ena M{:mmpa/

Articiio 32, Las so;;c:fudas de Gastos a Comprobar deberan obsarvar los siguientes
requUisios: : Ca

1,

O*:c;o de Petfc:on del gasfo por comprobar mcfuypndo en sl nombre del furncionarto.

asignado para recibir los fondos, Justification, ia\/@ presupuestal gue se  afectars,

disponibliidad prﬂsupuestai € ;mpon‘e - sofigitaclo. Frrrr’acfc ,OO? el tfular de ia

dependencia.

Lienar anexo 2.{ver anexos) ffrmado por e que sofrcrfa af gasto como ai director de la

dependsnc;a

apturgren ef Sistema engl modJio de: requeum:enfo qasfcrf: a corﬂproba; & morhmir
J!”{J‘EG de pago, pagare y-recibo de efectivo. S
Inchair “foillstos, invitacicries & rmagenes de o que se._f‘éequfere‘-peira &l gasto g
com,orobar ' . '

édfﬁ'{ifs..:?zs, Laco rr'probaﬁlon de gasfos o’ebera de observq.f fos; ngmenfes réquisitos:

¢

4

¥

' Oﬁm’o de romprobac;on hamendo referenc:a al 'Num De reQJe; H?’HE?"TfG dsl gasto por

comprobar; numere de cheq leeon fecha que se oz‘orgo = rewrso y el motive por el
Glie se solivitd,

Lienar anexo 5 (ver anexos) fii mado porel ss'rwdor publico rasponsai:zie v por
encargado de Ia dépendencia. '
Anexatr comprobantes fiscales(factui as)l a nombre de:

Municipio de Tlajomuleo de Zihiga jat.

Higuera No.70 Cojonia Centro CF. 45640
RFC: MTZ850101889

Sopo?te eorrespendients segun lo esz‘/pufado enel arfruufe

Articyie 34, ias pamdas autorizadas enel maneje d gasfos por com;:)robar ¥ soporte
FEGUBHAD 9«"}_ U com:::robacron s0n las siguientes: :

2187 Matena!es parael reg'sfm o/ ;aentmcawon de b:enes ¥ ,Jersonas
= Copia fotostatica ds formatos. adguiridos.”

)4

. 2211 Productos alimenticios para bersonas.

Listade d'e-asistencia ton firmas dedos: comansa!es Woamexar copia de idantificacion
“oficial en caso.de servidores publicos,

g23’i ﬂrferﬁﬁzm:@r’z‘o de: mobf/fanf* equino de ef‘*’ucac,on admmsﬂac’on y recreativo,

-Fotografias del eventa. - .

_ 3251 Arrendamzanto te- equo de transpo




¥ Fologratias del Eventa.

3261 Arrendarniento de maguinaria, olros equIpos . arrendamzenfo
»  Fotografias del eqGuipo.

3341 Servicios de capacitacion. : -
#  Listado de asistencia finmado ,oor log parffc;,oanres ai cUrso.
*  Diploma o reconocimients ds todos jos participantes.

» recibos de page ds coiegfaturas ¥ Kardex en ef caso ae ctjﬁvemos con Jm‘versi'dades,

3471 Fletes v maniobras.”
> Bitdcora del servicio. _ :
»  Fotografiaddel servicio. i
3551 Reparacion vy mantenimiehio de Equ,po de Transpoxz‘e
¥ Orden ds frabajo. -+ -
Qrden de Servicio.
Colizacién,
Fotografias.
3881 Servicio de i_fmpieza y-manejo de desebhos
¥ Fotografias dsl Servicic.. g
3817 Gastos ceremomaées
B Fofcgrafras delservigio. . .
3821 Gastos ds Orden Sogial y Cu!fura
B ofoqraﬁas del syente, : :
831 Congrésos y convenciones. .- R , o
> Fotsgrafias delevento. ' '
> informe de trabajo | / resultado dei evehto
3847 Exposiciones.
»  otografias del evénito,
3886 7 Gasios de representacivn
Fotografias def evsnfo . : N
Inforime. de frabajo v resuitads del evento .
Capturar en el Sistema, .imiprimir impresién de codff;cam@n
Todo los soportes debidaments firmados vseflados '
Le serd pagadaia d!féf‘eﬁ‘?Cfa éncasy de que el Coinprobante o !os comprobames de
gasios. auz‘orfzados sean mayorés al efectivo Solicitado., - :
»  Encasode sob;‘aﬁfe de Pfecz‘fvo debera Ser depositado en Tesorena 3

VW W W
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Todos fos com ,orcbantes de gasfos para sefr. pagados deberan ser de! bropic mesio con una
antigliedad mizxima de 30 dias _ N . : S o

I CAPITULO X
POLITICAS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS.

Articulo 35, Las dispositiones dea ios presenfes linsamientos soh de orderi publico e mferes

social y fierien por objeto regular.fas visitas. oﬁmaies due realicen los servidorss plblicos Gque
conformen una comision con fines “de promocidn del municipic; fortalecimiento de las
relaciones con olras, regionss; estados, ciudades y municipios; para la obtencion de recursos
econdmicos o para cualquier fin que beneficie: al municipio, y- pard.fa participacion en

CONGrésos v eventos educatives, cilfurales, cienifficos, fecnofog.fcos o'de cuafc;wer ofra mdoie

Ggue rspcrfen beneficios al.municivip y sas habrtantes

ﬁlf“fmum 38. Los presentes ffneamfem‘os -850 de observanc;a obhgatona para log semdoras
publicos municipalgs, y para aguellas personas que Siendo. contratadas bajo el concepto de

Q:@stacur; de servicios peréotiales o profesionales por éf. Ayuntam;em‘o se estipule en su’

contrato la necesidad de viajar por cuenta del Municipio. 88 expide con apego a lo dispuesto
en ef articulo 115 de fa, Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, fos arrfcufos
77,79 v 80 de-la Constiiticién Politica del Estado de Jalisco y los articulos 40 v 44 dé Ia {_ey
def Gobierno v la Admtr;fstracion Pubf;ca Mummpal del Estado de Jalisco.

Artfculo 37. Los servidores piblicss de! A yantam}ento podraty réalizar v;s.'fas oﬁcxa’es con
cargo al presupuesto, Unicaimente 6 ef territoric naclonial, cuando exista invitadidn formal o

para cumplic los fines Gue sefala el articulo 1 del presénte reglamento. Quedan oxpresamenie -
prohibido s viajes al extranjero excepto gi ef supuesto en que 1os gastos incurran & sargo
de giisn hvita al svento, o en Sy defecte que el prop:o Servitdfor pubhco COStE SuUS. gasfos :

v.atfcos ¥ trans;:sorfamon . ) : . .

Articulo 38. B tabulador de Viaticos. es el documento e!aborado anua!menfe por g Tesoreria

Municipal v enviado al Presidente- Municipat Jjunto con ef proyec:o de presupuesto de egresos,
para su posterior aprobacion por parte “del Ayuntamiento, -y can base efi el cual.se asignan
vidticos a los ser wdores pubucos comzsro“ados para rea/‘;zar visitas offf‘ra!es.

Apffeulo 38, La as;gnamon e waracos se real;za srempre ¥ duande las actividades de g

Lelagation a que se refiers vste rﬂg.famento ge llever a cabd en un Iugar distintc al Area

Matropolitana de Guagaiafara de conformidad cor _g! tabuiador de vidticos ,apr_obadﬂ Bor &t

o

{ R



. Phginal3de14

]

A yunfamiénto'. Los vidticos so_figr’tados'debef‘én ser corrélativos a fas fechas enque se llevara

@ cabo. el proframa de trabajo, formando en cuenta:los horarios y dias de traslados. No se

autorizan-viajes oficiales sin ef respectivo Acuerdo'de Comisién qué sefiale el periodo efectivo
deltrabajo-conferido, e : S o

Articulo 40. Las erogaciones de visticos se realizan por concepto de hespedaje, alimeniacion

y lransportacicn en plaza,

Ariieulo 41. Se deberd otorgar vidticos, de conformidac con el tabulador exis’z‘em‘gpar@ el
por los dias estrictamente necesarios’ para que los. servidores. publicos que infegran fa

Delegacidn trahsitoria desempetien suslabores. _ e

Artfc_uio‘ 42. wa‘_os servidores publicos que fnfﬁgke'n ;_!as'-D.ele_g,a_cfon'eéﬁ ‘en hingin ¢aso ﬁQO’f‘éE!?
hospedarse en habitaciones de Jujo-de hoteles de gran turismo;, contraténdose la tarifa més

' econdmica dal lugar. En jos hoteles contratados, bajo ninguna circunstancia, ss podran utilizar

habitaciones de fujo, como las deriominadas suite; junior suite, master suite, sujte presidencial
¥ similares. - : . . &

Articulo 43, S6lo deben otorgarse Vidticos al personal ordinario en servicio’activo. £ ningan
caso pueden oforgarse. viaticos . servidoras piablicos que s& encuenirern disfrutando de su
periodo vacacional © que cuenten con cualguiertipo de licencia.

Toda aulorizacion y oforgami
comprobar de un viaje anterior,

snto.de vidlicos estard sijeta’a la no existencia e gastos por

- Articufo 44. Paia e/ olorgamiento-de vidticos se deheré tramitar anté la Tesoreria Municipal,
invariablemente, una solicitud de chegqlie gon un minimo de fres diags habifes-antes de la fecha
requerida; especificandeo en la misma ef destino, objetive, informacion y la facha o perioda. del
vigje. La tarifa e importe se calcularén de corformidad con, los iinpertes estipulados efn-af
fabuladér de vidticos. oL i : S '

Articuio 45, Las tarifas dé viaje en avién deben ser-de-1a olase mas economice disporibie,
debiéndose reservai en tompo y forma para asegurar o anferior: Scto.en aquelias siluacionss
que, no hubjese cupo comprobable en. tarifa econdmica puede contratarse giguna otra tarifa
por la urgencia v falta de tiempo vportung para su reservacion, debidamente justificado por

Gué ng se hizo con la planeacion y el tiempo debido para asequrar farifa aconomica.

- Articujo 46. En ninglin"caso se pueden reembolsar bolelos de avion que no hayan sido
autorizadsos segun las especificaciones establecidas en estas politicas: En ningtin ‘caso se

publico alguna.

podré ejercer las partidas de pasaje para complementar. las remuneraciones de servider

y

Articuio 47, La Tesorerfa, 'paz‘ cofidicto de la Jefatura de Egresos, oforgara o8 recursos

B8CONOMICes de acuerdp & las tarifas -auterizadas a lgs .servidores publicos, que sean

autgrizadeos por el Pfesfdente_ Municival- o' par los Hitulares de la dependencis gue esfe
velegue, para realizar actividedss oficidles fiera de fa Zona Metropolitana, "para tales efectos

zera requfsffg f'nd[spensable que sf encargado de Unidad responsable, presente. ie siguients.

docimentacion: . o - - .

doo

i

Oficly de Comision debidemente firmado por 6! director General o Coordinador.
Oficio de Peticicn, conteniende én. forma expresa, nombre del funcionario gue

realizara ef viaje, descripcion especifica de-la comisidn, Augar de-destins, dias Gue

‘comprende: el viaje, horario de salida y regreso, clave presupuestal gue se afeciara,

disposicion presupuestal’ e importe p_or'qiave,-, o
Anexcd, lienado correctamente - apegado altabulador  de Viaticos, auforizado a la
fecha.de Solicitud. (Ver anexos) IR '

-Captura-en ef Sistema el trémite, denfro dal mbcf'u!o‘ReguefimienéG- de {(zastos por

comprobar, generando los repartes de Orden de pago, pagare v recibo de efeciivo,

delidamente fiimados. (Ver anexos)

,é%z"”z;ﬁcz,;{@_ 48, Asi mismd, para la’ comprobacion de vidticos se deberd de presentar la
umentacion que soporte of gasto.ante.la Tesoréria. e o

@ .

. Transitorios.

Aoy

PR!MERO.f,E!presebre Reglamento entrarg en vigor é]; sigulente dia de st V;J_Ubfi‘cacfé'é’.}-. ’

WIIL.~ Porlos fu n.‘d;am{e-n_tqs v m'oti.vgi‘;‘s ya expuestos, someto 2

consideracion: del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Tiajornuico de Zufiiga, Jalisco, para ‘su-discusién, y en su casg,




?

aprobacién y autorizacion de los resolutives a manera del
siguiante: C : R A : SO

- 'pf.uw:m':D-E-S_A.c.u"mn.gO' |

?REMER@ - ‘:1 Ayu*}tamlento Constitucsonai dal Mummpso de ”

Tlaiomulco de ZUR Iga, Jalisco, -aprueba -y autoriza e! turno a la
Comision  Edilicia - de Hacienda Publica y Presupussto, como
cohvocante, asl co®o a la Comisién Ed;hcza de Reglamentbs, como
caadyuvante del proyecto de Decreto. por el que se expide &l
Reglamento de Polititas Presupuestales y Lineamientos del Ejercicio
del Gasti} del Mumm{};e de Tlajomulco de- Zumga Jali scca ' '

k]

SEGUNDO,~- f\lot?f’quéSe mediante  oficio, Lur"péase v
regsstrese en el Li bro de Actas de Sesiones correspondlente '

. »":‘é . - -
. y e - .
™ .

7
P

Tlajormiul cé de Zumga Jalisco, 29 devmarzo deléno 2017
2017, Afo dai’ Cénténario de la Promulgacidn de Const;tg: i6n Politica de los
Estados bmdo&% Mexicanos, de la Constitucion Pohtlca\i\fl Estado- Libre v Soberano

I de Jaﬁsco y de! Natalicio de Juan uEfQ{;
/ .

.Tia jomuico de Zumga Ja/zsco

]

La prasents fofs co;feSponde ‘a 13 fniciativa dé ordenam:ento mdmapaf mf)d! nte la cudl se propone-al
Ayuptamilento gue apriebd v -suloricé. el turno w3 Ja Colnision Edilicia de Haciends Publica v
Presupuesto, como convocanta; asi corho & la Comiisidn Ediiicia s ‘Reglamientos, ¢oio cuadyuwaf"te
det proyecte de Decrato por el que se expideel Reglamento de Politicas Presupuestales v Lineamian toe:
gef E‘;e: wicio del f:asta del !‘/’umcwo de Tigjomileo de Zrm,rga, Ja!isc‘o
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