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TLAJOMULCO GOBIERNO MUNICIPAL

EL 29 de marzo de 1995 en la administracion municipal del presidente Manuel Guzman de la
Torre se inauguro el Archivo del municipio, sin embargo, sus antecedentes se remontan a la
administracion anterior presidida por el Lic. Antonio Sanchez Ramirez, pues a iniciativa de su
Secretario General Dr. Norberto Cerrillos Velasco se procedio al rescate de los documentos
que se encontraban almacenados (desde tiempos inmemoriales) detras del reloj municipal,
en calle Donato Guerra No.10, en Tlajomulco.

Desde su inauguracion, el archivo ha contado con los siguientes funcionarios encargados del
despacho, quienes se han desempefiado primero como jefes y luego como directores (a
partir del afio 2000):

- 1993-1994 Agustin Trujillo Pefia.

- 1995-1997 José Luis Rodriguez Robles.

- 1998-1999 Juan José Parra Torres.

- 2000 Luis Octavio Cotero Bernal.

- 2001-2003 José Simon Vazquez Ramirez.
- 2004-2006 Francisco Delgado Gutiérrez.
- 2007-2009 Eduardo Vazquez Carranza.
- 2010-2012 Rosalba Chavez Chavez.

- 2012-2015 Sergio Angel Macias.

- 2015-2018 José Luis Rodriguez Robles.

- 2018-2024 Miriam Jimeno Uribe.

- 2024 -2025 José Chavez Garcia.

El 9 de diciembre del 2019 el Archivo Genera del Municipio quedé inscrito en el Registro
Nacional de Archivos Histéricos con codigo MX14097AGMTZ)

El 29 de agosto de 2024 se logré obtener el ISO 9001:2015, norma Internacional que
promueve la adopcion de procesos para desarrollar, implementar y mejorar la eficacia de un
sistema de gestion de la calidad. (Vigente hasta el 16 de octubre de 2026).

Limitantes y factores de riesgo: No se han podido recibir los archivos que generan en su
conjunto todas las dependencias del ayuntamiento por falta de espacio y anaqueles, ademas,
el archivo de concentracion no cuenta con las condiciones apropiadas, el techo es de lamina
y la cercania de las cajas con la misma pone en riesgo su preservacion, (por el calor), y en el
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peor escenario pudiera ocurrir incendio, por lo que urge su depuracion y la construccion de la
cuarta etapa del archivo.

El 9 de septiembre del 2010 se realizo la primera depuracion del archivo con el Visto Bueno
de una Comisidn Técnica avalada por el ayuntamiento; y a partir de ese momento se han
venido realizando bajas documentales con informacion no relevante. La dltima depuracién
avalada por el Grupo Interdisciplinario se efectud el 7 de mayo del 2024 en sesién del Grupo
Interdisciplinario del Archivo General del Municipio, aprobandose la destruccion de 1,004
cajas de la direccion de Contabilidad, 140 cajas de la direcciéon de Ingresos, 80 cajas de Obras
Publicas y 21 cajas de Aseo Publico. En dicha sesion, Tesoreria justifico la eliminacion de
cuentas publicas porque ya estaban aprobadas por el Congreso Local y porque ya habian
cumplido con la datacion que establecieron por ley, minima de siete afios; también se
justifico la depuracion por falta de espacio, pues su eliminacion permitird aprovechar el
espacio con transferencias del presente; conviene mencionar que Tesoreria es la
dependencia que genera mas archivos de transferencia, (entre 250 y 300 cajas anuales).

Baja documental: Es factible depurar un porcentaje importante del archivo de concentracion
pero para lograrlo debemos hacer una pausa en las transferencias primarias actuales
(archivos que estamos recibiendo), con la ventaja que la depuracion previo analisis permitira
dejar unicamente la informacidn relevante y espacio disponible; aqui es importante aclarar
que los documentos de valor histérico no se deben depurar, pero para ello se procedera con
la primera transferencia secundaria al archivo histérico comprendida en el periodo 1980-
2000.

Digitalizacion: Si bien se cuenta con un scanner especial para digitalizar, lo obsoleto del
equipo de codmputo no permite el aprovechamiento total del scanner, aunado a ello no se
cuenta con un espacio de almacenamiento idoneo.

La Ley General de Archivos fue publicada el 16 de junio 2018, derivado de lo anterior se
emite la Ley General del Estado de Jalisco que en su articulo 22 y 23 establece en los sujetos
obligados, elaborar y publicar un Plan Estratégico y un Programa Anual, que permita la
mejora de la administracion y gestion documental.

También debemos considerar el decreto por que se reforma y adiciona diversas
disposiciones a la Ley General de Archivos, en materia de atribuciones de los sujetos
obligados que no forman parte de la administracion federal emitido por el Congreso de la
Union el 16 de octubre de 2024.

El objetivo de la ley federal y estatal es: determinar las bases de organizacion de los archivos,

los principios de organizacion y conservacion, con el propdsito de fomentar el resguardo,
difusién y acceso publico de los archivos que tienen relevancia administrativa, histérica,
social y cultural.
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El Grupo interdisciplinario coadyuvara en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y bajas documentales; que estara conformado de la
siguiente manera:

Nombramiento Encargado dentro del Sistema Institucional
de Archivo

Secretario General Titular del Area Coordinadora de Archivo
del Sistema Institucional de Archivo

Director del Archivo General del Municipio | Secretario Ejecutivo del Grupo
interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivo

Direccion General Juridica Vocal del Grupo interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivo

Direccion General de Politicas Publicas Vocal del Grupo interdisciplinario del

Sistema Institucional de Archivo

Coordinacion General de Inteligencia e | Vocal del Grupo interdisciplinario del

Innovacién Social Sistema Institucional de Archivo

Director de Transparencia Vocal del Grupo interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivo

Titular del Organo de Control Vocal del Grupo interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivo

Jefatura de Gabinete Vocal del Grupo interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivo

Jefe de lo Consultivo Secretario auxiliar del Grupo
interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivo

Jefe del Archivo Historico Vocal del Grupo interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivo

Oficialia de Partes Vocal del Grupo interdisciplinario del

Sistema Institucional de Archivo

La finalidad del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, (PADA) es organizar el sistema de
gestion documental, aplicando las normas establecidas por las leyes federales y estatales,
para lo cual este gobierno municipal en la medida de sus posibilidades apoya al archivo para
cumplir con la norma.
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Con en el PADA 2025 se pretende contar con instalaciones dignas que cumplan con las
normas necesarias para la conservacion de archivos, equipandolo con estanteria y tecnologia
adecuada, aplicable para la gestion documental. También, se busca preservar y difundir la
memoria histérica de nuestro municipio, para dar una mayor identidad a los
tlajomulquenses.

Preservar y administrar el archivo de tramite y de concentracion para su valoracién; asi
como resguarda, preservar y difundir la memoria histérica y documental del municipio.

Implementacion de la Ley General de Archivos y la propia del estado.
Construccion de la Cuarta etapa del Archivo General.
Refrendo de la Certificacién I1SO 9001:2015

Difusion de la memoria histérica a través de seminarios, conversatorios y reuniones del
consejo de la cronica.

Apoyo a la Feria de la Identidad con una semana de actividades.

Elaborar un libro de historia de Tlajomulco de Zuiiiga para los nifios y adolescentes.

Actualizacidn y refrendo de la certificacion I1SO 9000-2015

Implementacion de criterios para asegurar el cumplimiento del Sistema Institucional de
Archivos.

Actualizacion del area coordinadora de Archivos en el Registro Nacional de Archivos.

Planificacién y organizacion de las transferencias primarias y secundarias asi como bajas
documentales.

Implementacion de capacitaciones y asesorias para los enlaces de los diferentes archivos de
tramite del sujeto obligado.

Cumplimiento de las disposiciones de la Plataforma Nacional de Archivos en materia
archivistica.

Alimentacion y actualizacion del portal del Municipio, conforme al Articulo 8, Fraccion Xiil.
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Gestion para la construccion de la cuarta etapa del edificio del Archivo General del
Municipio.

Asegurar el acceso a la informacion, mediante la adecuada guarda, custodia y conservacion
de la documentacién generada por los archivos de tramite.

Establecimiento de mecanismos de colaboracién en materia de archivos con diversos actores
a nivel estatal y federal.

Difusion de los archivos historicos a través de la actualizacién del inventario en el portal de
obligaciones de transparencia.

Digitalizacion de la documentacion contenida en el Archivo Historico.

Seminario de estudios, convocatorias del consejo de la crénica y conversatorios coordinados
por la Direccién del Archivo General.

Contribucion al ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria histérica, conforme a las
normativas vigentes.

Promocion y fomento de la cultura archivistica en el Municipio.

El pada 2025 contempla dos eventos novedosos y uno prioritario como el apoyo a la Feria de
la Identidad y el libro de historia para nifios y adolescentes

La prioridad sera la construccion de la cuarta etapa del edificio del archivo pues
proporcionara el espacio adecuado y necesario para el resguardo de mas documentacion
generada por los archivo de tramites de este sujeto obligado.

Denominacion: Archivo General Municipal

Sustento juridico: Art. 51 del Reglamento del Ayuntamiento de Tlajomulco de Zuiiga
Municipio: Tlajomulco de Zuiiiga, Jalisco

Domicilio: Ocampo sur 80, Tlajomulco, colonia centro CP 45640

Superior jerarquico: Secretaria General

Recursos humanos: Un director, tres jefaturas (Administrativa, de lo Consultivo e Histdrico),
un analista, diez auxiliares administrativos y dos restauradores.
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Recursos humanos asignados (de otras areas) y/o comisionados: un analista, un auxiliar
administrativo técnico, un auxiliar administrativo, un jardinero y dos intendentes.

ARCHIVO DOCUMENTAL

Inventarios: de Secretaria General 1,366 cajas, de Concentracion 3,153 cajas, archivo de
licencias de construccion, alineamiento, subdivisiones y habitabilidades de Obras Publicas;
archivos de CE Mujer y Registro Civil: 2,249 cajas, archivo Histérico 1,259 cajas AA, 3 PC50y
112 libros de Actas de Cabildo de 1978 a 2021. Total de cajas recibidas en la nueva
administracion (a partir de noviembre del 2024) 242. Concentrado total 8,272.

Baja Documental: Procede con aprobacion del Grupo Disciplinario.

Otras transferencias y fondos que no dependen directamente del Archivo General: archivo de
tramite, Bodega de Obras Publicas y de tramite: Desde 2010 Obras Publicas se reservé las
licitaciones y en 2017 con la construccion de la segunda etapa del archivo destiné un espacio
para ello. A partir de noviembre del 2024 en este mismo espacio se relacionan y catalogan las
licencias de construcciéon (de Ordenamiento Territorial) que van a pasar al fondo de obras
publicas del Archivo General del Municipio.

Espacio compartido: Dentro del archivo existe un espacio reservado para Catastro y Registro
Civil. (Unicamente los responsables de ésta area tienen acceso). Importante aclarar que por
Ley ellos deben de tener su propio archivo y a nosotros nos falta espacio.

GESTION DE RIESGOS Y AMENAZAS

Para el cumplimiento de las metas es indispensable determinar el factor de riesgo:

Administracion, resguardo, conservacion y
Objetivo: difusion de memoria documental.
Factor de Riesgo: No contar con el presupuesto requerido y
sucesos fortuitos.
Accion a realizar: Gestion de recursos, implementacion y
seguimiento de técnicas archivisticas.
Estrategia Calendarizacion de actividades a realizar,
evaluacion trimestral y acciones correctivas

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido dentro del presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, el area encargada en todo momento que apoyara al cumplimiento del
presente programa, sera la Direccion del Archivo General del Municipio.

Lo anterior en cumplimiento a lo establecido en los articulos 23, 23 y 46 de la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios.



Lic. José Chavez Garcia

Director del Archivo General Municipal
Secretario Ejecutivo del Grupo interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

. Omar Reymundo Rubio Macias
Direcciéon General Juridica
erdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

Vocal del Grupoi
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Lic. Jethsabe Medina Plascencia
Jefa de Politicas Publicas
en representacion del
Mtro. Nahim Herndndez Gallegos
Direccion General de Politicas Publicas

Vocal del Grupo interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

La presente hoja de firmas forma parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
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Rendicion de Cuentas
el'Sistema Institugional de Archivo

segueda Vasquez
| Organo Interno de Control

Mtro. Jorge Armando Ortiz Tafoya
Titular,del Organo Interno de Control
interdisciplinarjo-del Sistema Jistitucional de Archivo

Vocal del Grupo

Jefatura de Gabinete
Vocal del Grupo interdiscipfinario del Sistema Institucional de Archivo

LA ] Reynoso
Jefe de lo Corisultivo

Secretario auxiliar del Grupo interdisciptinario del Sistema Institucional de Archivo

La presente hoja de firmas forma parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
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Lic. José Octavio Guevara Rubio
Jefe del Archivo Histérico
Vocal del Grupo interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

riela Elizondo Ruiz
Oficialia de Partes
Vocal del Grupo interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

La presente hoja de firmas forma parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.




