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CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIF ICACI()N DE LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA,
JALISCO.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Primero.- Los presentes criterios generales tienen por objeto establecer los procedimientos
y disposiciones particulares, para los Sujetos Obligados del Municipio, que seran la base
de clasificacion o desclasificacion de la informacion, asi como de las versiones publicas
que en su caso se generen cuando los documentos contengan partes o secciones reservadas
o confidenciales. '

Segundo.- La clasificaciéon y desclasificacion, de informacidn reservada y/o confidencial,
y la emisiéon de versiones publicas generales, se realizard a través del Comité de
Clasificacion del Municipio, de conformidad con los presentes criterios, los lineamientos
emitidos por el ITEI en la materia, asi como lo establecido en los titulos cuarto y quinto de
la Ley, y en el capitulo III, del titulo Tercero, y el capitulo II Titulo Cuarto del
Reglamento.

Tercero.- Para los efectos de los presentes criterios se emplearan las definiciones
contenidas en el articulo 8 del Reglamento

Cuarto.- Pueden ser objeto de clasificacion, todos los documentos, en cualquier formato de
composicion, como pueden ser: los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuérdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas, o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados del
Municipio; y/o soporte material que se encuentre, comprendiendo escritos, fotografias,
grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro, visual, electrénico, informatico,
holografico, o en cualquier elemento técnico existente o que se cree con posterioridad.

Quinto.- Los presentes criterios de clasificacion de informacion publica y proteccion de
informacién confidencial y reservada, son de caracter obligatorio para los sujetos
obligados del Municipio, y corresponden a directrices que catalogan la informacién en
grandes rubros, de modo que agrupan informacién en términos generales o abstractos que
prevén para un uso comin y repetido, reglas, especificaciones, caracteristicas, o
prescripciones, que son sustento invariable para la clasificacion particular.
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CAPITULO IT
Criterios Generales para la Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacion.
Seccién Primera.
De la Clasificacion.

Sexto.- Para efectos de los presentes criterios, se entiende por Clasificacion el acto
mediante el cual los sujetos obligados del municipio, identifican qué informacién de la
que tienen en su poder encuadra en los supuestos de reservada y/o confidencial, y por lo
tanto, no podrd ser proporcionada. Para tal caso, deberan solicitar al Comité su
intervencion para entrar al estudio de la clasificacion.

Séptimo.- La clasificacién de la informacién publica inicia con la etapa de emision de
criterios de clasificacién, aprobados por el Ayuntamiento de Tlajomulco de Zufiiga, y
termina con la clasificacién particular, de conformidad con el articulo 33 del Reglamento.

Octavo.- La clasificacién particular de informacion debera recaer en un acuerdo del
Comité de clasificacion, mismo que debera estar asentado en un acta, que contendra:

L.- El nombre del Sujetd Obligado;

I1.- El 4rea generadora de la informacion y/o de quien la teﬁga en su poder;
IIL.- La fecha del acta y el nﬁme;ro de acuerdo; |

V.- Loé criterios de clasificacion de informacién aplicables;

V.- El fundamento legal y la motivacion;

VLI.- El caréacter de reservada y/o confidencial, indicando, en su caso, las partes o paginas
del documento en el que consten;

VIL- La precisién del plazo de reserva, asi como su fecha de inicio, debiendo motivar el
mismo; y

VIII.- La firma de los miembros del Comité.

Noveno.- Para efectos de la fraccién quinta del criterio anterior, deberd sefialarse el
articulo, fraccién, inciso, subinciso y parrafo de la Ley, el Reglamento, y los criterios
aplicables, donde se fundamente el cardcter que se le otorga, debiendo motivar la




clasificacién que se realice precisando las razones o circunstancias especiales donde se
concluya que el caso particular o temética general que encuadra en los supuestos legales
previstos.

Décimo.- Para los efectos del articulo 50 del Reglamento, no serd suficiente que el
acuerdo de clasificacion refiera la fraccién aplicable del catdlogo de informacion, sino que
debera justificarse dicho acuerdo con elementos-objetivos que permitan determinar si la
difusion de la informacion causaria un dafio presente, probable y especifico a los intereses
juridicos tutelados por el precepto referido.

Décimo Primero.- En caso de que un documento contenga partes o secciones reservadas
y/o confidenciales, los sujetos obligados del Municipio deberan elaborar una versién
publica para los casos de solicitud de dicha informacién, omitiéndose las partes o
secciones que encuadren en dicha clasificacién, sefialando que las mismas fueron
omitidas, de conformidad a lo establecido en el articulo 8 fraccién XXXI, y 71 inciso b),
del Reglamento.

Décimo Segundo.- Los documentos clasificados como reservados y/o confidenciales
deberan contener una leyenda que indique tal caracter.

Décimo Tercero.- Los titulares de los sujetos obligados del Municipio deberan tener
conocimiento, y llevar un registro de acuerdos y actas de clasificacién de informacién que
estén en su poder, mismos que seran concentrados por el titular de la UT, el cual contard
con un sistema de informacién reservada y/o confidencial.

Seccion Segunda
Procedimiento de modificacion de clasificacion
(Desclasificacion)

Décimo Cuarto.- Se entiende por desclasificacion, al acto mediante el cual determina por
acuerdo del Comité, que la informaci6n clasificada como reservada y/o confidencial, deja
de tener dicho cardcter para convertirse en de libre acceso, mediante el procedimiento
previsto en los presentes criterios.

Décimo Quinto.- El procedimiento de modificacion de clasificacién se desahogaré con las
mismas etapas del procedimiento de clasificacién referido en los criterios séptimo y
octavo.

Décimo Sexto.- Procede la modificacién de clasificacién por parte del Comité, en los
siguientes supuestos:
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I.- Cuando haya transcurrido el periodo de reserva indicado en el acta y el acuerdo de
clasificacion, sin que exceda el plazo establecido en el articulo 42 de la Ley, y el articulo
56 del Reglamento;

I1.- Cuando no habiendo transcurrido el periodo de reserva indicado en el acta y/o acuerdo
de clasificacion respectivo, dejen de subsistir las causas que dieron origen a la
clasificacion, atendiendo a las circunstancias de modo, tiempo y lugar;

III.- La informacién que ya se encuentre clasificada y que no guarde los parametros
sefialados en la Ley y el Reglamento;

IV.- Cuando, a juicio de los sujetos obligados del Municipio, se considere que las
condiciones que generaron su clasificacién han variado, o por resolucién que el ITEL, con
motivo de una revision de clasificacion, o recurso de revision, o una resolucion judicial;

V.- Quede firme la resolucion emitida por el ITEI donde:
a) revoque o niegue la clasificacién hecha por el Comité; o
b) niegue la solicitud de ampliacion de plazb de reservada.

Décimo Séptimo.- El acuerdo de modificacién de clasificacién que emita el Comité de
Clasificacién, ya sea de oficio o por resolucién del ITEI, deberd contener los mismos
elementos de su clasificacion, sefialados en el criterio octavo.

Décimo Octavo.- Los documentos que hayan sido desclasificados se les insertara una
leyenda con las palabras “Informacién Desclasificada”, asi como la fecha y el nimero del
acuerdo de desclasificacion. Dicho acuerdo debera adjuntarse en el documento respectivo.

Décimo Noveno.- La informacion confidencial referente a los datos personales conservara
ese caracter de manera indefinida. S6lo podra ser entregada en los casos previstos en el
articulo 44 de la Ley, y 61 del Reglamento.

CAPITULO III
De la Informacion reservada.

Vigésimo.- El periodo de reserva no podra exceder los seis afios; sin embargo, podra ser
prorrogada por periodos de tres afios, o por el tiempo que subsistan las causas que
justifiquen, debiendo contar con la ratificacién del ITEI, de conformidad a lo previsto en
el articulo 42 de la Ley, y 56 del Reglamento.
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Vigésimo Primero.- Para emitir el acuerdo de clasificacién de informacién como
reservada, se tomara en cuenta, ademés de lo estipulado en la Ley, el Reglamento, y los
Criterios Generales, las circunstancias de modo, tiempo y lugar relacionados con la
informacion.

- Vigésimo Segundo.- Para efectos del inciso a), de la fraccién I del articulo 55 del
Reglamento, se compromete la seguridad del Estado, del municipio o la seguridad publica,

entre otros supuestos, los siguientes:

L.- Cuando la difusién o revelacion de la informacion pueda:

a) Afectar, poner en riesgo, se impida, menoscabe, o dificulten las acciones para conservar
o defender la extension territorial y limites territoriales del Estado o del Municipio; o

b) Cuando se pone en riesgo las disposiciones, medidas y acciones de las autoridades
estatales y municipales, para proteger la vida de la poblacién, sus bienes, servicios
estratégicos y la planta productiva, frente a la eventualidad de un desastre provocado por
agentes naturales o humanos a través de la prevencidn, el auxilio, la recuperacion y el
apoyo de la poblacion;

IL.- Se pone en riesgo las acciones destinadas a proteger la estabilidad de las instituciones
del Estado de Jalisco, y del municipio, cuando la difusion de la informacién pueda afectar
la integridad fisica de las maximas autoridades en el ejercicio de su encargo de los tres
poderes del Estado, del Gobierno Municipal, y los 6rganos con autonomia constitucional.

IIL.- Se pone en riesgo las acciones destinadas a proteger la gobernabilidad democratica
cuando la difusién de la informacién pueda:

a) Impedir el derecho al voto; o
b) Obstaculice la celebracion de elecciones federales, estatales y/o municipales;

IV- Se pone en riesgo las acciones destinadas a proteger la seguridad del Estado y/o
municipio cuando la difusién de la informacién pueda:

a) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir la comisidén de los delitos
contra la seguridad interior del Estado de Jalisco y el municipio de Tlajomulco de
Zufiiga, consistentes en: Conspiracién, Rebelién, Sedicion, y/o, Motin;
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b) Destruir o inhabilitar la infraestructura de caracter indispensable para la provisién
de bienes o servicios publicos de agua potable, vias de comunicacién, medios de
transporte de uso publico de jurisdiccién estatal o municipal, o servicios de
emergencia; y

c¢) Obstaculizar o bloquear acciones tendientes a prevenir o combatir epidemias,
enfermedades o situaciones que pongan en peligro la salud de la poblacién segin
lo dispuesto en la legislacién en la materia.

Vigésimo Tercero.- Para efectos del inciso b), de la fraccién I, del articulo 55 del
Reglamento, se considera que se pone en peligro o dafia la estabilidad financiera o
econdmica estatal o municipal, cuando Ia difusion de la informacion, entre otras causas:

L- Impida, menoscabe o dificulte realizar las gestiones necesarias ante el Gobierno
Federal a fin de que las transferencias de recursos que se le otorguen al Estado o al
Municipio sean proporcionales o acordes a su densidad de poblacién y extensién
territorial, a efecto de lograr la equidad en la distribucién de las mismas;

IL.- Impida, menoscabe o dificulte la aplicacién de las normas juridicas, programas y
acciones relativas al fomento econémico y proteccion del empleo, desarrollo
agropecuario, establecimientos mercantiles, espectaculos publicos, y

IIL.- Afecte el poder adquisitivo de los particulares.

Vigésima Cuarta.- Para efectos del inciso ¢) de la fraccién I, del articulo 55 del |
Reglamento, la informaci6n se clasificara como reservada cuando: |

L.- Con su difusi6n se ponga en peligro la vida, la seguridad, el patrimonio de las personas
y su familia o impida la capacidad de las autoridades para preservarlos y resguardarlos, asi
como combatir las acciones de la delincuencia organizado; y

IL.- Su difusién impida, obstaculice, bloquee, dificulte, menoscabe las politicas, programas

¢

y acciones relativas a la promocion, fomento Yy proteccion a la salud piiblica del Estado y
el Municipio. :

Vigésima Quinta.- Para los efectos del inciso d) de la fraccion I del articulo 55 del : |
Reglamento, se clasificard como reservada la informacién que, con su difusién, pueda ‘
impedir u obstaculizar las acciones de inspeccién, supervision, vigilancia o fiscalizacién
que realizan las autoridades competentes para vigilar el adecuado cumplimiento de las
diversas obligaciones establecidas en las disposiciones legales.




Sexta.- La informacién se clasificaré como reservada, en términos del inciso ¢),
taccion I, del articulo 55 del Reglamento, respecto a la recaudacién de los contribuyentes,
en caso de que la difusion de la informacién pueda impedir u obstruir las actividades de
captacién, comprobacién y fiscalizacién de ingresos tributarios realizados por las
autoridades facultadas para ello, o de cualquier otra forma pueda afectar la recaudacién de
dichos ingresos. -

Vigésima Séptima.- La informacién se clasificars como reservada, en términos del inciso
f), fraccion I, del articulo 55 del Reglamento, siempre que la difusion de la informacién
cause perjuicio a las actividades de prevencién y persecucion de los delitos, o de
imparticién de justicia, y pongan en peligro el orden y la paz publica.

Se pone en peligro la paz y el orden ptiblico cuando la difusién de la informacién pueda:

a) Menoscabar la capacidad de las autoridades de seguridad publica para preservar y
resguardar la vida o la salud de las personas;

b) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir las acciones delictivas;

c) Entorpecer los sistemas de coordinacién interinstitucionales en materia de
seguridad pblica, procuracién e imparticién de justicia;

Menoscabar o dificultar las estrategias de reclusion y seguridad penitenciaria;

Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades para evitar la comisién de
delitos; y

Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades encaminadas a disuadir o
prevenir disturbios sociales que pudieran desembocar en bloqueo de las vias de
comunicacién o manifestaciones violentas.

De igual forma, la informacién que corresponde a servidores publicos que laboren o hayan
laborado en éreas estratégicas como seguridad ptblica, procuracién e imparticién de
justicia o servicios de informacion, cuyo conocimiento general pudieran poner en peligro
su integridad fisica de alguna persona o servidor publico, de manera enunciativa mas no
limitativa, los siguientes supuestos:

a) Se considera que pone en riesgo la integridad fisica del servidor publico que
desempefie funciones en alguna dependencia de seguridad publica, procuracién e
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imparticién de justicia;

b) La prevista en la Ley de Seguridad Publica del Estado;

No se considera informacién reservada, los expedientes de responsabilidad administrativa
concluidos, informacién estadistica, debiendo omitir los datos de caracter personal que
obren en los mismos y toda aquella informacién cuya revelacién no ponga en peligro la
integridad fisica del servidor publico.

Vigésima Octavo.- La informacién se clasificard como reservada, en términos del inciso
g), fraccién I, del articulo 55 del Reglamento, cuando la misma sea estratégica de un
proceso judicial o procedimiento administrativo que se encuentre en proceso y no se haya
resuelto por parte del sujeto obligado ante el cual se lleva a cabo, que podria reflejarse en
notas, fichas técnicas, consultas, entre otras causas de posible determinacion a través de
los criterios establecidos.

Vigésimo Noveno.- La informacién se clasificard como reservada en los términos de la
fraccién II del articulo 55 del Reglamento, la averiguacién previa, que de conformidad al
articulo 8 fraccién I del Coédigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y
Soberano de Jalisco, abarca las actuaciones practicadas por el Ministerio Publico o sus
auxiliares, y con motivo de la comisién de un delito, y aun y cuando terminada con la
determinacion de ejercicio o no de la accién penal, conservard la reserva:

a) Cuando se haya ejercido la accidén penal, y la misma forme parte del juicio penal
respectivo; y

b) Cuando se haya archivado de manera provisional, en espera de allegarse datos para
proseguir ‘la averiguacion, de conformidad a lo establecido en el articulo 100 del
Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de Jalisco.

Trigésimo.- La informacién se clasificard como reservada en los términos de la fraccién
III del articulo 55 del Reglamento, que comprende el expediente integro de cualquier
proceso o procedimiento judicial o de jurisdiccion voluntaria, dentro o fuera de juicio, en
tanto no causen estado o se ordene su archivo, en cuyo caso no debe publicarse la
informacién confidencial de las partes. Para el caso de lo previsto en esta fraccién, se
entiende que una sentencia o actuacién no ha causado estado, cuando €sta pueda ser
modificada por algun medio legal.

Trigésimo Primero.- La informacién se clasificard como reservada en los términos de la-
fracciéon IV del articulo 55 del Reglamento, para el caso de los procedimientos
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administrativos seguidos en forma de juicio en los que no se hubiere dictado una -
resolucién definitiva, pero que hayan sido archivados de manera definitiva por medio de
un acuerdo, éstos no se considerardn como informacién reservada, y por lo tanto, las
actuaciones que deriven de los mismos, serd informacion de libre acceso, ya que se les
tendra por concluidos.

Para los efectos de esta fraccidn, se entiende que una resolucién, pone fin al
procedimiento y haya sido dictada por la autoridad competente para conocer de éste,
precisando que éstas pueden pasar a instancias superiores, en cuyo caso, la informacién
sera conservando la reserva, hasta en tanto concluya dicha instancia y no pueda ser objeto
de impugnacion.

Para el caso de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en los que
no se hubiere dictado una resolucién definitiva, pero que hayan sido archivados de manera
definitiva por medio de un acuerdo, éstos no se consideraran como informacién reservada,
y por lo tanto, las actuaciones que deriven de los mismos, serd informacién de libre
acceso, ya que se les tendra por concluidos.

Trigésimo Segundo.- La informacion se clasificard como reservada en los términos de la
fraccién V del articulo 55 del Reglamento, siempre que corresponda a los procedimientos
de responsabilidad de los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion
definitiva, en cuyo caso, no deberd publicarse la informacién confidencial de los
comparecientes, aplicando al caso las generalidades referidas en el lineamiento anterior.

Trigésimo Tercero.- La informacion se clasificard como reservada en los términos de la
fraccion VI del articulo 55 del Reglamento, aquélla que contenga opiniones,
recomendaciones, puntos de vista, proyectos, notas, estudios o documentos de
investigacion, el proceso de planeacién, programacion, presupuesto, asi como los tramites
previos, estudios de factibilidad, estudios de impacto ambiental, proyectos ejecutivos,
licitaciones y todos aquéllos andlogos que sean necesarios para €l desarrollo estatal o
municipal, hasta en tanto se tome la decision o se aprueben los mismos.

Los documentos elaborados, emitidos o generados mientras no se adopte la decision
definitiva por las areas competentes se consideraran reservados en términos de las
disposiciones aplicables, salvo que dichas notas o documentos hayan sido objeto de
exposicién directa en el desarrollo de las sesiones ptiblicas en que se discutan asuntos
publicos.

Trigésimo Cuarto.- La informacion se clasificard como reservada en los términos de la
fraccion VII del articulo 55 del Reglamento, para revestir tal caracter debe sustentarse y
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justificarse con la declaracién de reserva de la autoridad federal, de los estados u
organismos internacionales.

Trigésimo Quinto.- La informacion se clasificara como reservada en los términos de
accion VIII del articulo 55 del Reglamento, cuando por disposicion expresa de una Ley
tenga ese cardcter, y en su caso cuente con registro, comprobacién o datos de
identificacion como es el caso de la relativa a la propiedad intelectual, comercial
reservada, secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, bursatil, fiduciario o cualquier
otro similar.

Trigésimo Sexto.- La informacidn se clasificard como reservada en los términos de la
fraccién IX del articulo 55 del Reglamento, las bases de datos, pregunta o reactivos para la
aphcacmn de exdmenes de admisién académica, evaluacién psicoldgica, concursos de
oposicidén o equivalentes.

Trigésimo Séptimo.- Para los efectos de lo dispuesto por la fraccién X del Reglamento, el
Comité deberd encuadrar el caso concreto a la hipbtesis que establezca la Ley vigente que
le resulte aplicable, considerando que la informacién podra clasificarse en los casos
siguientes:

a) Cuando una Ley estatal vigente otorga ese caracter;
b) También se incluye en este rubro a aquéllos instrumentos juridicos que suscriban los

gobiernos estatal y municipales con la federacién, siempre y cuando el objeto de dicho
acuerdo estipule clausula de confidencialidad, y;

e) La que reciban los sujetos obligados de otros gobiernos u organismos con ese caracter.

Trigésimo Octavo.- Se deberd clasificar como reservada, la informacién que reuna los
siguientes requisitos:

I.- Aquella que de conformidad con alguna disposicion legal deba mantenerse en reserva,
independientemente de la denominacién que sea utilizada en la misma. Debiéndose
sefialar el articulo, fraccidn, inciso y parrafo del ordenamiento juridico que expresamente
le otorgue ese caricter;

II.- Que se trate de informacién que haya sido recibida por el sujeto obligado, para su
custodia, debiendo demostrar dicha circunstancia;

II.- Que la revelacién de la informacién, perjudique o lesione intereses generales o
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particulares, por cuanto quien acceda a ella de manera previa, pudiera obtener un beneficio
indebido e ilegitimo, los cuales se estableceran con toda precision.

Trigésimo Noveno.- Se clasificara como reservada la informacién, cuando su revelacion
pueda implicar cualquiera de los siguientes supuestos:

I.- La norma especial previene un posible dafio o lesion a los intereses generales o
particulares, porque se impide la sana competitividad por contar con informacion
privilegiada de manera anticipada al conocimiento general; entendiéndose éstos como el
menoscabo o alteracion negativa del orden publico, por provocar como resultado
importantes pérdidas o ganancias financieras, pérdida de posiciones competitivas o
interferencias en la celebracion o ejecucion de actos juridicos de interés publico:

a) No se considerar secreto industrial aquella informacién que sea del dominio publico, la
que resulte evidente para un técnico en la materia, con base en informacién previamente
disponible o la que deba ser divulgada por disposicién legal o por orden judicial; y

b) No se divulgara ni se considerard del dominio piblico aquella informacion que se
entregue a un sujeto obligado del Municipio por parte de la persona que la posea como
secreto industrial, cuando la proporcione por disposicion legal para el efecto de obtener
licencias, permisos, autorizaciones, registros o cualesquier otro documento emitido en
plenitud de atribuciones del sujeto obligado.

IL.- Se comprometen los derechos, se perjudica o lesionan los intereses legitimos de un
. tercero, cuando:

a) Aquella informacion cuya difusién esté prohibida por una cldusula o convenio de
confidencialidad, siempre y cuando no sea un requisito indispensable para obtener algin
contrato o concesion por parte del sujeto obligado, y

b) La que comprenda hechos y actos de cardcter econdmico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona que en cumplimiento de una disposicion legal,
entregue a cualquier sujeto obligado, siempre y cuando contenga detalles sobre el manejo
de su actividad, verse sobre el proceso de toma de decisiones o informacion que pudiera
afectar sus negociaciones, acuerdos de los Organos de administracién, politicas de -
dividendos y sus modificaciones o actas de asamblea.

Cuadragésimo.- La informacién se clasificara como reservada, cuando la misma sea parte
de un tramite administrativo que se encuentre en proceso y no se haya resuelto por parte
del sujeto obligado ante el cual se lleva a cabo.
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De manera enunciativa mas no limitativa, se sefialan los siguientes tramites:

L.- Visitas de inspeccién y clausura;

1I.- Licencias municipales; y

II1.- Respecto a los tramites administrativos que se encuentren en proceso, los sujetos
obligados deberan dar a conocer todas las etapas que lo componen, y en la que se
~ encuentra al momento de la solicitud. '

Cuadragésimo Primero.- La informacién se clasificara como reservada en los términos de
la fraccién IV del articulo 55 del Reglamento, siempre que corresponda a los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en tanto no se haya dictado la
resolucién definitiva, en cuyo caso, no debera publicarse la informacion confidencial de
los comparecientes:

L- Sefialando de manera enunciativa mas no limitativa:

a) Procedimientos de Responsabilidad Laboral;
b) Procedimientos de Responsabilidad Administrativa;

¢) Procedimientos de queja ante las 4reas de inspeccién general de policia, asuntos
internos y/o Comisién de Honor y Justicia;

d) Las actuaciones derivadas del procedimiento en materia de medios de justicia
alternativa;

¢) Los procedimientos de queja ante la Comision Estatal de Derechos Humanos; y
f) Procedimientos de responsabilidad patrimonial. |

En todos los casos se deberd fundamentar y motivar, informando al estado procesal que
guarda. '

Para los efectos de esta fraccion, se entiende que una resolucién es definitiva, cuando pone
fin al procedimiento y haya sido dictada por la autoridad competente para conocer de éste.

Lo anterior, sin perjuicio de que los procedimientos a que se refiere este numeral, puedan
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pasar a instancias posteriores, en cuyo caso, la informacién serd considerada de libre
acceso, una vez concluida cada una de las instancias por las que se desahogue el
procedimiento en cuestion. } i

CAPITULO IV
De la Informacion Confidencial

Cuadragésimo Segundo.- Para el caso de lo previsto en estos Criterios, se considerard
informacién confidencial, la informacion ptblica protegida, intransferible e indelegable,
relativa a los particulares, que por disposicion legal queda prohibida de forma permanente
su distribucién, comercializacion, publicacién y difusion generales, y cuyo acceso queda
restringido a las autoridades que de acuerdo a la ley les corresponda su manejo, y a los
particulares titulares de dicha informacion.

Cuadragésimo Tercero.- Serd Confidencial la informacion sefialada en el articulo 60 del
Reglamento.

Cuadragésimo Cuarto.- Los datos personales serd informacion confidencial,
independientemente de que hayan sido obtenidos directamente de su titular o por cualquier
otro medio.

Cuadragésimo Quinto.- El nombre de las personas serd considerado como informacién
confidencial cuando su revelacion pudiera lesionar derechos, intereses o en su caso, la
integridad de la persona de cuyo titular se trate, o bien, cuando se encuentre ligado a
informacién reservada y/o confidencial, debiendo el Comité fundar y motivar el acuerdo
que le otorgue dicho caracter.

En los casos en que no presenten los supuestos antes mencionados, se deriven de listas,
libros de registros, o gobierno u otros similares, el nombre serd informacién de libre
acceso.

Cuadragésimo Sexto.- En el caso que un particular presente informacioén sefialando que
tiene caracter confidencial, el sujeto obligado debera determinar la eficacia de la solicitud,
y calificar los requisitos que sefialan los incisos a) y b) de la fraccion II del articulo 60 del
Reglamento. :

Cuadragésimo Séptimo.- Cuando a un sujeto obligado se le haga entrega de informacion
confidencial, éste harad saber al titular de la misma, las disposiciones que sobre el
particular marcan la Ley, el Reglamento, los presentes del ITEI, y los presentes criterios,
asi como el responsable de dicha informacion.
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Cuadragésimo Octavo.- Los sujetos obligados que tengan, obtengan o generen
informacién confidencial deberén crear una base de datos, que contenga un indice
tematico de la misma, que sirva para efectos estadisticos.

Los sujetos obligados del Municipio, deberdn tener tnicamente en posesion la
informacién confidencial indispensable y s6lo por el tiempo necesario.

Cuadragésimo Noveno.- Se entienden como datos personales, la informacién concerniente
a una persona fisica identificada o identificable, entre otra la relativa a:

L.- Origen étnico o racial;

II.- Caracteristicas fisicas;

II.- Caracteristicas morales;

IV.- Caracteristicas emocionales;
V.- Vida afectiva;

VL.- Vida familiar;

VIL.- Domicilio particular;

VIIL.- Numero telefonico particular;
IX.- Numero telefénico celular;

X.- Cuentas Bancarias.

XI.- Ideologia;

XII.- Opinién Politica;

XIII- Creencia o chvicc_ién religiosa;

XIV.- Creencia o conviccion filoséfica;

XV.- Estado de salud fisica;
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XVI.- Estado de salud mental,;
XVIL.- Preferencias sexuales; y
XVIIIL.- Otras andlogas que afecten la intimidad de la persona;

En cuanto a los datos personales de un individuo que haya fallecido, podran tener acceso
solamente sus familiares en linea recta sin limitacién de grado o colaterales hasta el tercer
grado, debiendo acreditar dicha circunstancia con - los documentos idéneos
correspondientes.

CAPITULO QUINTO
Disposiciones comunes a la Informacion
Reservada y Confidencial

Quincuagésimo.- Para efectos de lo previsto en el articulo 89 fraccion VI del Reglamento,
se entendera por dolo, la deliberada intencién de clasificar la informacién como reservada
aquella informacién que no cumple con dichas caracteristicas.

- Los sujetos obligados del Municipio deberan llevar un registro de los servidores publicos
y/o personal que por la naturaleza de sus atribuciones tengan acceso a documentos
clasificados como reservados y/o confidenciales, y deberan asegurarse de que los mismos
tengan conocimiento de la responsabilidad que adquieren en el manejo de esa
informacion.

Quincuagésimo Primero.- Las actas y acuerdos que emita el Comité para la clasificacion o
desclasificacion de la informacién, seran de libre acceso.

CAPITULO SEXTO
De la custodia de la Informacion
Reservada y/o Confidencial.

Quincuagésimo Segundo.- Se entenderd por custodia, la salvaguarda y proteccién de los
documentos que contengan informacidn clasificada como reservada y/o confidencial, con
el objeto de proteger la informacién contenida en ellos.

Quincuagésimo Tercero.- Los sujetos obligados del Municipio adoptaran, de acuerdo a su
presupuesto, las medidas que se estimen pertinentes para la custodia de la informacién
reservada y/o confidencial.
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Quincuagésimo Cuarto.- Los documentos que contengan informacién reservada y/o
confidencial, deberan ser custodiados por los servidores ptiblicos que, por motivo de sus
funciones, posean dicha informacion, o a quienes se les encomiende dicha funcién, los que
deberan adoptar las medidas que sean indispensables para su resguardo, y seran las
responsables directas de evitar que tengan acceso a dicha informacién personas que no
estén autorizadas para ello.

Quincuagésimo Quinto.- Los sujetos obligados del Municipio deberan capacitar a los
encargados de la custodia de la informacidon reservada y/o confidencial, con la finalidad de
reformar y/o adaptar nuevas medidas para la proteccion de dicha informacion, la
capacitacion debera realizarse en el momento en que se estime conveniente.

TRANSITORIOS

UNICO.- Los presentes Criterios Generales entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.
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