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El gobierno de Tlajomulco ha sido punta de lanza del Estado de Jalisco en la ejecucion de
politicas pablicas. La transparencia, la participacién ciudadana, los programas sociales, asi como
la correcta ejecucién de recursos que han propiciado las finanzas municipales sanas, han
marcado el seilo caracteristico en el gjercicio de las (ltimas dos administraciones de nuestro
municipio.

En ese sentido, con la finalidad de seguir reforzando y mejorando las politicas publicas, la
formulacion del Plan Municipal de Desarrolio 2015-2018 contempla la Modernizaciéon de la
Administracion Pdbiica, tema gque engloba, entre ofras cosas, la simplificacion administrativa,

cuyo objetivo es hacer mas sencillo cualquier tipo de tramite y servicio hacia los ciudadanos en
un menor tiempo y, desde luego, a un menor costo.

Por lo anterior, el Manual de Organizacién presenta una relevancia significativa, ya que a
través de éste instrumento se institucionalizan y presentan de forma estructurada, sistematica y
ordenada el marco normativo, funciones y atribuciones que orientan a los servidores publicos a

mejorar el desempefio de sus labores.
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Fiscalia Ambiental de Tlajomuico

Objetivos del Manual de Organizacion

Una herramienta que contribuye a la planeacion y organizacion de las funciones es el manual de
organizacion, ademas de servir para el analisis y revision de los métodos y sistemas de trabajo, y
que a través de estos se logre una mejora sustancial en la atencion y servicios con un impacto
hacia el ciudadano y/o usuario final.

Los objetives especificos del Manual de Organizacion son los siguientes:

Mostrar la organizacion de la dependencia municipal.

Servir de marco de referencia y guia para llevar a cabo el trabajo diario de cada unidad,
orientadas a la consecucion de los objetivos de la dependencia, ademés de contribuir a la divisién
del trabajo, capacitacion y medicion de su desempefio.

Delimitar las responsabilidades y competencias de todas las areas que componen’ la
organizacion, asi como detectar omisiones y evitar duplicidad de funciones que repercutan en el
uso indebido de los recursos.

Actuar como medio de informacién, comunicacién y difusion para apoyar la induccién del
personal de nuevo ingreso al contexto de la institucion asi como en la toma de decisiones.

Contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuestos de las dependencias.

Facilitar la labor de la auditoria administrativa, mediante la evaluacion del control y desempefio de
ta unidad administrativa.
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Filosofia Institucional

El Gobierno Municipal de Tlajomulco ha definido su mision, vision y filosofia como parte de su
planeacion estratégica, los cuales definen el rumbo de accion para los proximos afios; ademas, al
ser un gobierno comprometido con la calidad y mejora continua se presenta su politica de

calidad.

Mision

Servir con profesionalismo y administrar de manera responsable los recursos pubiicos del
Municipio de Tlajomulco en funcién del contexto local y metropolitano, fomentando la
participacion ciudadana en las decisiones de gobierno; y con responsabilidad social cubrir las
necesidades de todas las partes interesadas en las dinamicas gubemamentales para generar
condiciones que impulsen el desarrollo institucional, socioecondmico y sustentable.

Vision -
Ser el Gobierno Municipal lider a nivel nacional en la innovacidn, rendicion de cuentas y
prestacion de servicios con calidad certificada. Asi mismo, actuar de manera coordinada con el
resto del Area Metropolitana de Guadalajara en la solucién de problemas y propiciar un lugar
ideal para vivir, trabajar e invertir, en donde los ciudadanos son la parte medular en la toma de

decisiones y todos aportan al bienestar comtn en un ambiente sustentable.

Politica de Calidad
Los servideres publicos del Gobierno Municipal de Tlajomulco estamos comprometidos con:la

calidad en el servicio hacia los ciudadanos y demas partes interesadas en las dinamicas de
gobierno; entendemos nuestro contexio para identificar riesgos y actuamos para minimizar su
impacto. El liderazgo es la principal caracteristica de este gobierno y los recursos publicos s?n
administrados con honradez, transparencia y eficiencia bajo un clima laboral de mejora, y asi
mismo, se impuisa la participacién democratica, el desarroilo social y econédmico con una vision

de sustentabilidad.

Filosofia _
La calidad en los servicios, la consolidacién de una participacion democratica sélida, el desarrolio

sustentable, la rendicién de cuentas y [a mejora continua conforman el éxito de este Gobierno.
Estamos comprometidos con la innovacion y desempefiamos nuestras funciones de manera
profesional, poniendo en practica nuestros valores para beneficio de los ciudadanos.

Gobierno Municipal de Tlajomulco de Ziiniga Pigina 5de23

Este es un documento oficial, autorizado por el titular de esta Dependencia; por lo anterior, su funciohamiento debera conducirse
conforme a lo sefialade en los reglamentos aplicables al drea y al manual de organizacion vigente.




e ——

Cadigo 1-FA-007

MANUAL DE ORGANIZACION .
Fiscalia Ambiental de Tlajomulco

Yalores del Servidor Piablico

Profesionalismo en la atencion a los ciudadanos para satisfacer sus necesidades de manera
eficiente y oportuna.

Austeridad en el uso de los recursos de la administracion publica, o que nos lleva a
emplearios de manera eficiente y sdlo para lo que fueron asignados.

Transparencia en la realizacién de las labores, que son hechas con total claridad y legalidad.

Sustentabilidad, eniendida como la responsabilidad social de elevar la calidad de vida de las
futuras generaciones ai promover permanentemente el cuidado del medio ambiente.

Sencillez para brindar tramites simples que incrementen la confianza en los ciudadanos con
respecto al desempefio gubernamental. :

Innovacién como una manera de fomentar y trascender en fa administracion publica, creando
e implementando técnicas de trabajo para mejorar el servicio publico y hacerlo eficiente.

Principios rectores
Con fundamento en el Reglamento General del Municipio de Tlajomulco de Zudiga, Jalisco, el
ejercicio de la funcién y la gestion puablica del Gobierno Municipai se sujetaran a los principios

rectores siguientes:

) Respeto a las garantias

Autenomia munigipal Gobernanza individuales y a los derechos’
‘ humanos ‘

Honestidad
Eficacia y eficiencia en la Laici Transparencia y rendicion de
aicismo.. . . "

gestion publica cuentas
e
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Marco juridico
A continuacion se presenta el marco juridico al que habra de apegarse laFiscalia Ambiental de

Tlajomulco para la realizacién de sus actividades.

Fedefal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

L.ey General del Equilibrio Ecologico

Estatal

Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico vy la Proteccion al Ambiente

Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios
Constitucion Politica del Estado de Jalisco. —

Ley del Gobierno y la Administracion Piblica Municipal del Estado de Jalisco

Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios

Municipal
Reglamento General del Municipio de Tlajomulco de Zaniga, Jalisco
Ordenamiento de Ecologia y Medio Ambiente para el Municipio

Programa de Ordenamiento Ecolégico Local del Municipio de Tlajomulco de Ziniga.
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Contribucion af Pian Municipal de Desarrolio

La vision de Gobierno para los proximos afios esta sustentada en el establecimiento de politicas
publicas encaminadas a resolver los retos y necesidades del municipio; por lo anterior, el Plan
Municipal de Desarrollo esta integrado por los siguientes dos ejes transversales y seis
estratégicos, como a continuacién se mencionan.

E . . Mejora regulatoria

i Modernizacion de la  Profesionalizacion de los servidores publicos
[ administracién publica ¢ Implementacion de nuevas tecnologias al interior de la

! administracion publica.

5 " Programa de reforestacion

| Transversal . Politica de movilidad motorizada y no motorizada

Promocién del consumo de productos organicos

E : Educacion ambiental

| Tlajomuleo sustentable Preservacién de las reservas ecoldgicas

| i Tratamiento de residuos

Reenfoque en la utilizacion de los recursos disponibles al interior
del gobierno

Programas sociales
Servicios plblicos de calidad
Combate al rezago Polft?ca _de infraestructurg social basica By
R - Politica integral de salud: un enfoque de prevencion de
social . enfermedades
Inclusién de personas con discapacidad
Acciones coordinadas con organismos publicos descentralizados

Gobierno de puertas Nueva forma de organizacidn social
biert Ciudadanos en la toma de decisiones
abertas . Mejora en la solucién de demandas ciudadanas

Potabilizacién y abastecimiento
Manejo integral del Saneamiento y colectores
agua : Mitigacién de inundacionss
| Vision de sustentabilidad: uso eficiente y ahorro de agua

- Estratégicos
Politica integral de ¢ Educacion y promocién artistica

cultura y recreacion . Disciplinas deportivas

! Fortalecimiento del campo y los sectores tradicionales
Desarrollo econémico Formacién de cooperativas
: Promocion de la inversion
local Promocidn del turismo
. Emprendurismo y liderazgo para jovenes

- Coordinacién metropolitana

' Tlajomulco en el modelo ~ Prevencion .
: Profesionalizacion de policias

metropoh‘tano de : Procuraduria social
, seguridad | Modernizacién del sistema de justicia
| { . Respeto de los derechos humanos
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A la Direccién de Fiscalia Ambiental de Tlajomulco le corresponde lo siguiente:

Eje Transversal: Tlajomulco sustentable _

Segun los Objetivos del Desarrollo Sostenible ratificados por México en septiembre del afio 2015
en el marco de la Cumbre para la adopcién de una nueva Agenda de Desarrollo de la
Organizacién de las Naciones Unidas, se deben de incorporar los principios del desarroilo
sostenible a las politicas nacionales y subnacionales para invertir la pérdida de recursos del
medio ambiente y garantizar su perduracion,

Con el reconocimiento de esta observacion se llegd a la conclusién de que la agenda del medio
ambiente tiene que dejar de ser vista de manera aislada, ya que los problemas ecoldgicos del
Area Metropolitana de Guadalajara deben ser tratados con la seriedad y con la
corresponsabilidad gue ello implica.

Este debe ser uno de los ejes rectores bajo los que se conduzcan todas las acciones de esie
Gobierno, lo que vuelve necesario establecer como una prioridad la proteccion y la conservacion
los recursos naturales del territorio a fin de preservar el medio ambiente y no mermar los recursos
futuros para poder entregarle a las futuras generaciones una ciudad donde se puedan tener
mejores condiciones de vida.

Es necesario mencionar dentro de esta misma tematica-que el Plan de Ordenamiento Ecoldgico
Local, POEL, fue actualizado por dltima vez en el afic 2011. No cbstante, el crecimiento del
municipio, tanto de su mancha urbana como de su nimero de habitantes, vuelve necesaria la
reedicion de este documento. Entonces, impulsar los acuerdos necesarios para la aprobacién de
este Plan sera una de las prioridades de este trienio. Lo establecido en este normatividad fungira
como un eje rector para el Plan de Ordenamiento Territorial y para e Plan Municipal de
Desarrollo, al estar implicado en un gje transversal del mismo.

El gran reto que enfrenta la presente adminisiracion en este tema es revertir la situacidén actual de
descuido del medio ambiente que aqueja a Tlajomulco, originada en parte desde el crecimiento
demografico y econdmico sin precedentes que experimentados en el pasado lustro. Esta ciudad
debe de poner el ejemplo y demostrar que el desarrollo econémico no implica dejar de lado| la
sustentabilidad y el cuidado de la naturaleza. .

La politica de medic ambiente para el municipio esta encauzada principalmente a siete temas,
entre los que se encuentran el programa de reforestacién, la movilidad motorizada y ho
motorizada, la promocion del consumo de productos organicos, la implementacién de campafias
de educacidén ambiental, la preservacion de las reservas ecoldgicas donde se incluye la zona
protegida del Bosque de la Primavera, el manejo de los residuos solidos urbanos y el reenfoque
en la utilizacion de los recursos al interior del Gobierno.
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Preservacion de las reservas ecolégicas

En el mismo camino de la sustentabilidad este Gobierno actuara de manera decisiva en la
preservacion de reservas ecolégicas, y de manera prioritaria en las asi definidas por ia Secretaria
de Medio Ambiente y Desarrolfo Territorial perteneciente al Gobierno del Estado de Jalisco.

Las reservas en las que se enfocarén las acciones en un primer tiempo tienen contemplada el
area de Cerro Viejo y la laguna de Cajititlan.

En cuanto a Cerro Viejo, es bien sabido que esta elevacion natural es uno de los principales
puimones de fa Zona Mefropolitana de Guadalajara. Su importancia recae en que cuenta con 23
mil 176 hectareas, donde habitan 413 especies de fauna y 983 especies de flora.

Para la Laguna de Caijitittan, una de las regiones mas representativas y con mayor potencial
turistico de Jalisco, se tiene contemplado avanzar a través del Proyecto Cajititian. |

Se tiene el propédsito de hacer que por medio de esta estrategia se declare a la laguna como sitio
bajo proteccidn del Convenio de Ramsar, el cual establece la conservacion y el uso racional de
ios humedales mediante acciones locales, regionales y nacionales gracias a la cooperacion
internacicnal. Asi mismo se busca terminar con los trabajos de control de descargas de aguas

residuales al vaso lacustre y cuiminar con los trabajos de saneamiento.

Para lograrlo se busca establecer una agenda intergubernamental en beneficio de la
conservacion y ef uso racional de los humedales y los recursos naturales de fa zona.

El trabajo integral en la laguna de Cajititlan, al consistir en un plan de accién transversal, forma
parte de los proyectos especiales que se llevaran a cabo desde las areas del Gobierno
encargadas del turismo v la sustentabilidad.

Las acciones especificas de este plan que difunde y detona las caracteristicas de Cajltltlan
incluyen: ~

« La creacion e institucionalizacion del Festival del Dia de muertos en la Ribera de Caijititlan.
* La renovacion de la imagen de la Ribera de Cajititlan.
= Retomar el reordenamiento del comercio y el cierre de paso peatonal.

« La construccion de un balneario. ;
* La posible instalacion de un campo de golf y un hospital en la Ribera de Cajititlan para empUJar

el turismo en San Juan, San Lucas y toda la Ribera.

Mas alla del gran beneficio ambiental que este proyecto traeria, con esta labor se conseguira un
mayor flujo de turistas para la regién, la creacion directa e indirecta de empleos y por ende una
mayor derrama econdmica para todos aquellos habitantes dedicados al turismo y actividades

refacionadas.

Gobierno Municipal de Tlajomulco de Zadiga pégma 10de23

Este es un documento oficial, autorizado por el titular de esta Dependencia; por lo anterior, su funcionamiento debera conducirse P
conforme a lo sefialado en los reglamentos aplicables al area y al manual de organizacion vigente. .




R R ———

Cadige 1-FA-QO7

~ MANUAL DE ORGANIZACION :

Fiscalia Amblental de Tlajomulco

Tratamiento de residuos
El enorme crecimiento poblacional del Municipio ha acarreado problemas de la misma magnitud

en lo que se refiere al manejo de los residuos urbanos.

Por fo anterior se ha considerado como una prioridad contar con un programa de manejo integral
de residuos en el que participen todos los grupos de la sociedad, y para que entre empresas,
sector publico y sociedad civil, se adopte un esquema de economia circular, en la que todo lo que
desechemos sirva de materia prima para la creacién de nuevos productos.

Reenfoque en la utilizacion de los recursos disponibles al interior del gobierno

En la misién de este Gobierno esta escrito que siempre se buscara la sustentabilidad en la
interaccion con el medio ambiente, por lo que uno de los pasos necesarios en la asuncion de un
verdadero compromiso con e cuidado del entorno natural de Tlajomulco consiste en minimizar el
impacto ambiental generado por las actividades relacionadas al sector publico municipal.

La forma de lograrlo se basa, en una primera instancia, en hacer del Centro Administrativo de
Tiajomulco (CAT) un edificio verde, situacion que sera acreditada por medio de la adquisicion
tanto de certificaciones nacionales como internacionales especializadas en la evaluacion de
edificios que pretenden una baja en sus emisiones energéticas, tales como la norma [SO 18 091,
la Leadership in Energy and Enviromental Design (LEED) y la norma no oficialNMX-AA 164 SCFI

2013.7

El cumplimiento de estas normas implica a su vez una serie de acciones en la gestién misma del
inmueble, entre las que se cuentan: el aprovechamiento integral del agua, la gestién integral de
residuos, la implementacion de un sistema de eficiencia energética, un incremenio de éareas
verdes al interior del edificio, el monitoreo en la calidad del ambiente interior y la creacion de un
reglamento de compras ecolégicamente responsable dentro del cual se especifiguen los
proveedores y productos que cumplan con criterios que no perjudiquen al medio ambiente. '

Al final se espera impactar en la reduccion del impacto ambiental generado por la energia emitida
en el CAT. :
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Estruciura organica

De acuerdo a lo que establece el acuerdo 256/2016 que modifica varios articulos delReglamento
General del Municipio de Tlajomulco de Zaniga, Jalisco, para el desarrollo de sus facultades
la estructura aprobada para la Fiscalia Ambientales |a siguiente:

Llevar el control y seguimiento de los |
procedimientos administrativos de inspeccion y |
Direccion de Inspeccién y Vigilancia verificacion del cumplimiento de la legislacion y
Municipal normatividad ambiental de competencia .
municipal o que mediante convenio le hayan
sido cedidas al Municipio. :
Realizar el andlisis y esfudio juridico para la .
implementacién de medidas, auditorias vy [
diagnésticos ambientales, buscando remediar y |

Direccién Juridica de Conflictos o ;
. mitigar los conflictos que se presenten en el |
Ambientales AN f . . ,
Municipio por afectaciones a su medio ambiente |
g o que le encomiende el Fiscal Ambiental de -
‘ Tlajomulco.
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Organigrama

El presente organigrama se realiz6 con base en la plantilla de personal autorizada.

Coordinador (1) Asistente (1)

I |

Director Juridico
de Conflictos
Ambientales (1)

Director de Inspeccién y
Vigilancia Ambiental (1)

Abogado (1) Inspector (3} Abogado (1)
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Atribuciones

Las obligaciones y atribuciones de la Fiscalia Ambiental de Tlajomulco se encuentran
establecidas en los articulos 74 bis del Reglamento General del Municipio de Tlajomulco de
Zuiiga, Jalisco; asimismo, de éstas se derivan sus funciones como a continuacion se

mencionan.

" Articulo | El Fiscal Amblentaf de Tlajomulco tione las facultades ‘'siguientes:
74 his

| Promover y procurar la proteccion y conservacion del patrimonio natural del Municipio, asi

| como el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales del mismo en coordinacion

g con las dependencias de la administracion pablica municipal competentes.

Colaborar y coordinarse con las autoridades federales, estatales y de otros municipios

% | competentes para lievar a cabo de forma conjunta acciones juridicas, técnicas y operativas

en materia prevencion y gestion ambiental sustentable.

Aplicar los instrumentos de prevencion, evaluacién, controi, V|g|IanC|a y flscahzac:lon para la

I preservacion y restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion al medio ambiente dentro
de la jurisdiccién municipal, asi como medidas cerrectivas al respecto, en coordinacion con

las dependencias de la administracién pdblica municipal competentes.

Acceder y requerir la informacion contenida en los registros y bases de datos de fas

dependencias, unidades administrativas y organismos publicos descentralizados del

: Municipio, a efecto de realizar las facultades de fiscalizacién y vigilancia en materia ambiental

§ adecuadamente.

' Vigilar y evaluar la generacion de confaminaciéon por ruido, vibraciones, energia térmica,
v radiaciones electromagnéticas y luminicas asi como de olores perjudiciales para el equilibrio

| ecologico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas y no fijas de competencia municipal.

Vi Realizar auditorias y diagnésticos ambientales dentro de las facultades y atribuciones del

. Municipio, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

: VI Convocar a grupos de frabajo de consulta y asesoria para la mas eficaz atencion de Iq:s

I asuntos de su competencia.

Solicitar la intervencion y coadyuvar con las dependencias de la administracion piblica

- VI municipal facultadas para realizar [as funciones de inspeccién y verificacién con el objeto de

| proteger y conservar el medio ambiente y el equilibrio ecolbgico en el territorio municipal.

Dar atencién, seguimiento e informar a la sociedad de las. solicitudes de autoridades

X competentes o de particulares, respecto la formulacion de diagndsticos de danos ambientales
ocasionados dentro del territorio del MunEC|p|o por infracciones a la normatividad ambiental,

- asi como de vulnerabilidad ante el cambio climatico.

Recibir y dar tramite a las denuncias ciudadanas y quejas por acciones u omisiones en contra

X del medio ambiente en el ambito municipal de competencia, asi como aquellas presentadas
al Municipio por la Procuraduria Federal de Proteccidén al Ambiente o Procuraduria Estatal de

* Proteccion al Ambiente del Estado de Jalisco.

Auxiliar al Sindico Municipal en el ejercicic de las acciones que procedan, ante las

Xi autoridades jurisdiccionales competentes, cuando conozca de actes, hechos u omisiones que

constituyan violaciones a la legislacion ambiental, administrativa o penal, procurando la
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restitucion, remediacion, reparacion y compensacion del dafio ambiental al capital natural del
: Municipio que se haya causado. & )
' Por acuerdo del Ayuntamiento podra ejercer la facultad de apoderado o procurador especial
E XiE del Municipio en litigios de caracter ambiental cuando el asunto sea estratégico para la
~ proteccion y preservacion de los ecosistemas del Municipio y sus areas verdes.
Ordenar visitas de inspeccion, llevar a cabo las clausuras, aseguramientos, asi como las
medidas de seguridad de inmediata ejecucion que con motivo de las inspecciones, den como
X1 resultado del incumplimiento de las leyes, reglamentos y normas oficiales mexicanas de
aplicacion municipal, en materia de ambiental para verificar, salvo que competan a otras
dependencias de la administracion puablica municipal.
Determinar la existencia de infracciones por actos u omisiones viola torics a legislacion y
; normatividad aplicable en materia ambiental de competencia municipal, asi mismo remitir las
A {1 actas para su calificacion a la dependencia competente, v en su caso, autorizar el
¥ - 0

; levantamiento de sellos de clausura, cuando los afectados hayan cumplido con la
| normatividad aplicable. ‘
s Delegar a las dependencias adscritas a la Fiscalia Ambiental de Tlajomulco, asi como a sus
i XV propios inspectores Ia facultad para ejecutar los actos referidos en las fracciones Xl y XIV
del presente articulo gquienes levantaran [as actas circunstanciadas con motivo de dichas
! visitas.
Vigilar y supervisar que las sanciones a las infracciones ambientales que establezca el
XVI reglamento correspondiente y gue los infractores soliciten ser conmutadas por trabajo

. comunitario, se lleven a cabo de fal forma que los infractores tomen conciencia de la

| responsabilidad por dichas faltas.

Las demas previstas en |la legfslacion, normatividad aplicable o que le instruya el Presidente

Municipal.

. aelf:ﬁqg!gnj o : ST ; ~ S
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Funciones de las unidades orgéanicas

para la preservacién del medio ambiente.

Fiscalia
Ambiental de
Tlajomulco

" Coordinarse con las esferas estatal y federal, asi como con las distintas areas del
. Ayuntamiento para llevar a cabo acciones técnicas y juridicas en materia de

- prevencién y gestion ambiental sustentable.

Las demas previstas en la normatividad aplicable o que le insiruya el Presidente
Municipal de Tlajomulco.

: Llevar el control y seguimiento de los procedimientos administrativos de inspeccién
‘f -y verificacion del cumplimiento de la legislacion y normatividad ambiental de
competencia municipal o que mediante convenio le hayan sido cedidas al Municipio.

Supervisar el trabajo de los inspectores ambientales del Municipio, impulsando su
i actualizacion, |la adopcién de mejores practicas y el combate a la corrupcion.

; _ Verificar que en los procedimientos administrativos de inspeccién y verificacion del
| . cumplimiento de la legislacién y normatividad ambiental que requiera la toma de
' muestras y examenes de laboratorio, se apegue a lo que marcan las normas
. oficiales mexicanas y de procedimiento especiales para dichos casos.

Direccién de  Dar cuenta al Fiscal Ambiental de Tlajomulco de las afectaciones y posibles dafios
lns_pl?ccm_n y " al medio ambiente que se presenten en el Municipio, particularmente, aquellas que
Vigilancia representen riesgos para la sustentabilidad de 105 ecosistemas del Municipio.

Ambiental " Colaborar con las dependencias de la administracion publica municipal que
requieran de la realizacion de inspecciones para la verificacién del cumplimiento de
la legislacién y normatividad ambiental de competencia municipal o que haya sido
cedida al Municipio, a sitios donde se adviertan acciones u omisiones que afecten
los recursos naturales del Municipio, sus ecosistemas. ,

Llevar y mantener actualizado el registro de sanciones impuestas por violaciones al
cumplimiento de la legislaciéon y normatividad ambiental de competencia municipal
de forma sistematizada que permita su inmediata localizacion, asi como de los
bienes asegurados, sitios clausurados y el registro de las demas medidas de
. seguridad de inmediata ejecucién que determinen los inspectores ambientales.

| Realizar el analisis y estudio juridico para la implementacién de medidas, auditorias
y diagnésticos ambientales, buscando remediar y mitigar los conflictos—que se
presenten en el Municipio por afectaciones a su ‘medio ambiente o que le
encomiende el Fiscal Ambiental de Tlajomulco.
Direccién “Elaborar, nofificar y recibir de las dependencias de la administracion plblica
s - municipal la documentacién e informacion solicitada, para auxiliar a la Sindicatura
Juridica de ; i ) . s
i en la defensa y proteccion del medio ambiente del Municipio.

Conflictos
Ambientales Colaborar con la Direccion General Juridica en la elaboracién y presentacion los
informes previos y justificados, contestaciones de demanda, ampliaciones a las
mismas, alegatos, medios de defensa y cumplimientos de sentencias en los juicios
| ' de amparo y de nulidad ante los tribunales competentes en materia ambiental, asi
. como formular en general todas las promociones que a dichos juicios se refieran,
informando at Fiscal Ambiental de Tlajomulco de la situacion que guarden dichos

Gobierno Municipal de Tiajomulco de Zifdiga Pagina 16de23

Este es un documento offcial, autorizado por el titular de esta Dependencia; por lo anterior, su funcionamiento debera conducirse ;
conforme a lo sefialado en los reglamentos aplicables al drea y al manual de organizacion vigente. r




MANUAL DE ORGANIZACION w0

Fiscalia Ambiental de Tlajomulco

 litigios.
- Auxiliar al Fiscal Ambiental de Tlajomulco en el tramite y seguimiento de las
i denuncias y quejas que se presenten a la Procuraduria Federal de Proteccion al

Ambiente o Procuraduria Estatal de Proteccién al Ambiente del Estado de Jalisco
. en el Ambito de competencia del Municipio.
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Supliencias en caso de ausencias

Las faltas temporales del titular de esta Direccién hasta por un mes, seran cubiertas por el
Director de Inspeccidn y Vigilancia Ambiental o quien se establezca en el reglamento interior,
o en su caso mediante acuerdo delegatorio que emita el Presidente Municipal. El servidor piblico
municipal que resulte designado estara habilitado para actuar como titular durante el tiempo que

efectle la suplencia.

Las faltas de mas de un mes o definitivas del titular de esta Direccion, serén cubiertas por quien
nombre el Presidente Municipal.

Las faltas temporales hasta de un mes de los servidores publicos adscritos a esta Direccion
deben ser cubiertas por quien designe su titular.

Las faltas definitivas seran cubiertas, cuando asi se requiera, por la persona que designe el
Presidente Municipal. ~

Quien supla las faltas temporales o definitivas de los servidores publicos deberan reunir los
requisitos para ocupar esos cargos segun lo establecido por la legislacion y la normatividad

aplicable.

Las actividades que realicen los funcionarios o servidores pulblicos en suplencia de los
respectivos titulares se entenderan inherentes a sus cargos, por lo que no percibiran

remuneracion adicional por tal motivo.
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Tramites y Servicios externos e internos

A fin de contribuir a la transparencia y difusion de informacion, los tramites y servicios se
encuentran para consulta en la “Guia de tramites ‘en el portal web municipal
(www.tlajomulco.gob.mx), por lo que es responsabilidad de cada unidad organica el
mantenerlos actualizados.

Para efectos del presente manual s6lo se mencionaran los tramites y servicios que la Fiscalia
Ambiental de Tlajomulco brinda a la ciudadania, asi como los servicios internos.

1 Procedimiento de atencién a denuncias ciudadanas, emergencias y contingencias ambientales
| (Gratuito).

| 2 Solicitud de inspeccién para reconocimiento ambiental {Gratuito).

I"Generacion de bases de datos en
2 Integracién de expedientes de denuncias ambientales
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Listado general de ios procedimientos

La siguiente tabla muestra los procedimientos que se realizan en la Fiscalia Ambiental de
Tlajomulco. '

Procedimiento de atencion a denuncias

ciudadanas, emergencias y contingencias 02-FA-001 Si

Fiscalia Ambiental | ambientales. ) i |
Soliqltud de inspeccidn para reconocimiento 02-FA-001 No
i ambiental. . o Lol

1$GC se refiere al Sistema de Gestion de la Calidad certificado baio la Norma 1SO 9001 bajo el criterio 15O 18091
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Politicas generales de la unidad orgénica

Las funciones y procedimientos que se realicen en la Fiscalia Ambiental de Tlajomulco deberan
de ajustarse al Reglamento General del Municipio de Tlajomulco de Zafiga, Jalisco.

Las funciones y procedimientos que se realicen en la Fiscalia Ambiental de Tlajomulco deberan
de ajustarse al Reglamento General y Reglamento de Proteccién Ambiental, Cambio Climatico y
Desarrolla Sustentabie del Municipio de Tlajomulco de Zifiga, Jalisco.

Todos los servidores adjuntos a la Fiscalia Ambiental de Tlajomulco deberan portar su Gafete
durante su jornada de trabajo.

Todos los servidores de la Fiscalia Ambiental de Tlajomulco estan sujetos a ejercer funciones y
actividades de campo cuando asi se les requiera por el Fiscal Ambiental.

Los elementos operativos en campo deberan utilizar el uniforme que se les proporcione mientras
realizan sus actividades.

Los periodos vacacionales son de intensa actividad para-la Fiscalia, por lo que se agendaran los
horarios y turnos de guardia considerando a todo el personal.

Durante horarios de guardia el personal asignado realizara el llenado correspondiente al formato
de bitacora que designe la Direccion de Recursos Humanos.

Es indispensable atender todas las denuncias ambientales de la ciudadania con oportunidad,
amabilidad, respeto y honestidad, tanto en oficina como en las labores de campo.
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Glosario

Acta Circunstanciada de Hechos: documento en que se asienta modo, tiempo y lugar, de los
hechos ocurridos al momento de desahogar la inspeccion.

Acta de infraccion: documento que se genera al advertir la falta u omision de algun proceso
tendiente a la sancién regularizacion de su actividad comercial, industrial o de prestacion de

SErvicios.

Apercibimiento: descripcion de las medidas de seguridad y los plazos de cumplimiento que se
consignan en el 4-FA-003 “Acta circunstanciada de hechos”.

Base de datos: archivo electronico en la que se concentra la informacion detalladas de los
reportes y/o denuncias ciudadanas, asi como el seguimiento.

Clausura: medida de seguridad impuesté segln atienda la gravedad de la visita.

Contaminaciéon: la presencia en el ambiente de uno o mas contaminantes o cualquier
combinacion de ellos que causen desequilibrio o alteracién-al ecosistema.

Contingencia: situacion de riesgo ambiental provocado por actividades humanas o fenémenos
naturales que puedan poner en peligro la integridad de uno o varios ecosistemas.

Denuncia: documento elaborado por personal del ayuntamiento por medio del cual se notifica a
la Fiscalia Ambiental de Tlajomulco (FAT) de algin evento que representa un posible riesgo
ecoldgico ¢ de dafio al medio ambiente en Tlajomulco.

Emergencia: situacion derivada de actividades humanas o fendmenos naturales que al afectar
severamente a sus elementos, pone en peligro a uno o mas ecosistemas.

Medidas de seguridad: acciones que se impone o sugiere al visitado con el proposito de cumplir
la normatividad y la reglamentacion vigentes.

cabo Ias diligencias de inspeccion.

Reporte de Hallazgos: documento que se genera como parte de un reconocimiento en areas
publicas a fin de constatar hechos denunciados.
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Autorizacion

El presente manual ha sido autorizado por el Titular de esta Dependencia (art. 45 de la Ley del
Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco); por lo cual es un
"documento oficial que debe ser utilizado para su consulta. :

De requerirse una actualizacion en la informacion incluida en este manual, se debe solicitar a la
Direccién de Planeacién Institucional.

Elaboracion y asesoria

Gilberto Villalpando Piha

Fiscal Ambiental de Tlajomulco
MUNICIPIO Dg TLAJOMULCO,
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